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I
1. INTRODUCAO

O Fundo Social Europeu (FSE) fornece uma contribui¢do substancial para a estratégia da Unido Europeia

(UE) para um crescimento inteligente, sustentavel e inclusivo e representa uma parte consideravel do

orcamento comunitario.

Numa conjuntura de orgamentos mais estreitos e de mais atengdo por parte do publico para a eficacia dos
instrumentos da politica da UE em geral, a exigéncia na demonstracdo do desempenho, impacto e valor
acrescentado das iniciativas apoiadas pelo FSE tem crescido. A este respeito, a monitoriza¢cdo e a avaliacdo

sdo as ferramentas que garantem o provimento das necessarias evidéncias.

Neste contexto, os Regulamentos da Politica de Coesdo 2014-2020 vieram colocar o foco nos mecanismos
de acompanhamento e avaliagdo, reforcando a importancia do registo, producdo, agregacao, utilizacdo e

analise de dados robustos e confidveis.

Considerou-se necessario definir um conjunto de procedimentos que oriente as entidades beneficiarias no
processo de recolha e registo da informacdo referente aos(as) participantes apoiados(as) nas operagGes do
FSE. De modo a garantir, por um lado, o cumprimento das exigéncias comunitarias e nacionais em matéria
de monitorizagdo e, por outro lado, o acompanhamento mais proximo das politicas publicas cofinanciadas,
possibilitando, deste modo, uma crescente racionalidade na orientagdo dos recursos escassos para os
grupos-alvo mais necessitados e/ou para os instrumentos de politica publica cujos apoios do Fundo

produzam um maior impacto.

O processo de recolha e reporte de indicadores, detalhado neste documento, aplica-se apenas a operagdes
que beneficiam “participantes” no conceito da Comissdao Europeiai que considera como participante uma
pessoa que participa numa operagdo apoiada pelo FSE, que beneficia diretamente do apoio financeiro e
pode ser identificada e questionada sobre a informagdo individual necessdria para sustentar os dados

quantitativos ao abrigo dos indicadores comuns comunitdrios.

O presente documento ocupa-se dos procedimentos referentes a recolha e reporte de indicadores de

realizagdo e de resultado, excluindo-se procedimentos referentes a indicadores financeiros.

Nas operacdes em que ndo existem participantes na ace¢do apresentada neste Guia, a obrigacao de reporte

1In Regulamento (UE) n. 2 1304/2013, do Parlamento Europeu e do Conselho, de 17 de dezembro.
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de indicadores a Autoridade de Gestdo mantém-se, ainda que em moldes diferentes, através dos campos

especificos disponibilizados para o efeito no Sistema de Informagdo do Fundo Social Europeu (SI FSE).

Este documento n3o dispensa a leitura do Regulamento (UE) n.2 1303/2013, do Parlamento Europeu e do
Conselho, de 17 de dezembro de 2013, que estabelece disposicdes comuns e gerais relativas ao Fundo
Social Europeu e outros, e do Regulamento (UE) n.2 1304/2013, do Parlamento Europeu e do Conselho, de
17 de dezembro de 2013, no qual sdo apresentados os indicadores de realizacdo e de resultado comuns,

bem como para a Iniciativa Emprego Jovem — IEJ.

Refira-se, por ultimo, que nos termos do n.2 3 do artigo 6.2 do Decreto-Lei n.2 159/2014, de 27 de outubro,
na sua atual redagdo, o grau de cumprimento e de incumprimento dos resultados acordados no ambito de
uma candidatura, releva como critério de determinagao do montante de apoio financeiro a conceder na
candidatura em causa e em sede de pedido de pagamento do saldo final, constituindo ainda fator de

ponderagdo no procedimento de sele¢do de candidaturas subsequentes dos mesmos beneficiarios.
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2. A MONITORIZACAO ESTRATEGICA

A monitorizagao estratégica pretende observar a implementagao do Programa Operacional Inclusdo Social
e Emprego — PO ISE, adiante designado por PO ISE, através de dois processos. Por um lado, um continuo e
sistematico processo, de geragdo de informagdes quantitativas e, quando aplicdvel, qualitativas sobre a
execugdo do PO ISE. Por outro lado, a produgdo de analises e de conclusdes sobre a informacgao recolhida.

Este documento centra-se exclusivamente na geragdo dos dados quantitativos.

2 ®

Niveis de Monitorizacao Estratégica

Funcéo do Indicador

NIVEL MACRO
Indicadores Comuns
Comunitarios
(1cc)

Reporte de dados a Comissao Europeia

Contratualizagao de Metas entre a Autoridade de
NiVEL MESO Gestdo e a Comissao Europeia

Indicadores Especificos
do Programa

Atribuicao da Reserva de Desempenho
(IEP) Contratualizagdo de Metas entre a Autoridade de
Gestao e os Organismos Intermédios

. NIVEL MKRO' Contratualizagdo de Metas entre a Autoridade de
Indicadores Especificos Gestao do Programa ou Organismos Intermédios
do Concurso e as Entidades Beneficiarias
(IEC)

Figura 1: Niveis de monitorizagdo e respetivos indicadores.

A informagdo no ambito do processo de monitorizagdo do PO ISE é recolhida, armazenada e agregada no
maodulo de execucdo fisica do Sl FSE, acedido através do Sistema de Informacgdo do Portugal 2020 (Balcdo
2020).

Recordamos que o sistema de monitorizagao estratégica — e respetivo processo de recolha de indicadores,
detalhado neste documento — aplica-se apenas a operagdes que beneficiam de “participantes” no conceito

da Comissdo Europeia, anteriormente apresentado.
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3. INDICADORES

Os indicadores sdo o principal instrumento de monitorizagdo, na medida em que constituem evidéncias de
dados financeiros, de dados de realizacdo e de dados de resultado das operagdes financiadas. Assim sendo,
os indicadores tém de ser claramente definidos, estarem diretamente correlacionados com as operagdes
apoiadas e suportados numa uUnica e bem identificada unidade de medida, passiveis de serem mensurados

com regularidade.

Os indicadores de realizagdo quantificam o produto das operag¢des cofinanciadas pelo FSE, sendo objeto

de definicdo de metas na contratualizagdo da operacdo.

Os indicadores de resultado quantificam o efeito direto e imediato das realizagGes decorrentes da execugdo

da operacdoz, sendo também objeto de definicdo de metas na contratualizagdo da operagao.

A informagao no ambito do processo de monitorizagao do PO ISE é recolhida e registada pelas entidades
beneficidrias, armazenada e agregada no sistema de informac¢do do Fundo Social Europeu (Sl FSE), por via

de um maddulo de execucdo fisica associado a cada uma das operacgdes.

Em cada aviso/convite para apresentacio de candidaturas langado pelo PO ISE, é disponibilizada a respetiva
Ficha de Indicadores — o qual sistematiza um conjunto de conceitos-chave e justificacGes relevantes para a
compreensao dos indicadores, bem como a metodologia de apuramento dos dados (férmulas de calculo e
contagem), as fontes de informacdo e os respetivos meios de verificagdo — que pode conter particularidades
em relagdo ao que se encontra exposto neste Guia. Para a correta implementacdo das operagdes
financiadas, é indispensavel a leitura por parte das entidades beneficidrias do aviso/convite para

apresentagao de candidaturas e da ficha correspondente.

> Resultados sdo “Dimensdes especificas do bem-estar e do progresso das pessoas (engquanto consumidores,
trabalhadores, empresarios, aforradores, elementos de uma familia ou comunidade, etc.) que motivam a agdo politica,
i.e., que é expectavel que sejam modificadas pelas intervengdes propostas e implementadas pela politica.” (Comissdo
Europeia, Outcome Indicators and targets: Towards a new System of Monitoring and Evaluation in EU Cohesion Policy,

pg.9).
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3.2. Registo e reporte

Os dados sobre indicadores de realizagdo sdo recolhidos aquando do ingresso do(s) participantes na(s)

acdo(bes)/atividade(s) da operacdo. Os indicadores de resultado tém de ser sempre recolhidos até 4

semanas apos a conclusdo da participagdo em cada ac¢do/atividade da operaco.

Cabe a entidade beneficidria proceder a recolha e reporte quer dos indicadores de realizagdo quer de
resultado (durante as 4 semanas apds o término da sua participagdo em uma agdo/atividade da operacio

ou na ultima em que participa).

/

®
x ACAO: N meses
1§
1 4
?

Data de entrada Data de saida Indicador de Resultado
imediato

Registo de entrada

e realizacdo Registo de saida e

apuramento de resultado

(v. Secgdo | do Formulario
de Participante)

(v. Seccao Il do Formulario
de Participante)

Para o indicador de realizagdo deve ser sempre considerada a informagdo relativa a data de entrada
do(a) participante na operagdo. Assim, no caso do(a) participante frequentar mais do que uma
acgdo/atividade, a informagdo que prevalece é a relativa a primeira agdo/atividade/percurso formativo
frequentado na operagao.

Para o indicador de resultado deve ser recolhida e registada informagdo nas 4 semanas subsequentes
a data de saida da agdo/atividade. Assim, no caso do(a) participante frequentar mais do que uma
acdo/atividade, devem ser recolhidos e registados os resultados associados a cada uma das
acBes/atividades em que participa.

Figura 2: O(A) participante frequenta a acdo/atividade até ao seu final.

Os indicadores de realizagdo sdo recolhidos por inquiri¢do direta ao(a) participante. A entidade beneficidria
tem de disponibilizar um meio de verificagdo desses dados. Sempre que possivel — e apds autorizagdo da
Comissdo Nacional de Protecdo de Dados (CNPD) — esta prevista a utilizacdo dos registos nacionais oficiais

para confirmar a validade dos dados registados.

A recolha dos indicadores de resultado pode ser feita por inquiricdo direta ao participante e/ou através da

comprovacgdo de determinado status que essa entidade, nos termos da lei, possa conferir a terceiros (como
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é 0 caso das entidades formadoras/certificadoras/empregadoras, bem como instituicbes de Ensino). A
entidade beneficiaria tem de disponibilizar um meio de verificagdo desses dados como, por exemplo, os

registos administrativos/inquérito/ declaragdes.

Pese embora estes dados sejam, por principio, imutaveis, as entidades beneficiarias devem proceder a sua
retificacdo caso sejam detetadas desconformidades ou incorre¢des, durante o decorrer da acdo/atividade,

devendo tais retificagGes ficar identificadas e suportadas documentalmente para posterior verificacdo.

ACAO: N meses

»
L4

Data de entrada Data de saida Indicador de Resultado
imediato

'
14

Registo de saida e
apuramento de resultado

Registo de entrada

e realizacao - .
(v. Secgao Il do Formulario

de Participante)

(v. Secgao | do Formulario
de Participante)

Nota 1: ainda que o participante ndo termine a agao, é contabilizado para o indicador de realizacao

Nota 2: os indicadores de resultado sao sempre aferidos a data de saida do participante, ainda que este

nao tenha concluido a acao
Para o indicador de realizagdo deve ser sempre considerada a informagao relativa a data de entrada
do(a) participante na operagdo. Assim, no caso do(a) participante frequentar mais do que uma
acdo/atividade, a informagdo que prevalece é a relativa a primeira agdo/atividade frequentado na
operagao.

Para o indicador de resultado deve ser recolhida e registada informagdo nas 4 semanas subsequentes
a data de saida da agdo/atividade, correspondendo, neste caso, a data em que abandona a
acdo/atividade/percurso formativo. No caso do(a) participante frequentar mais do que uma
acdo/atividade, devem ser recolhidos e registados os resultados associados a cada uma das
acdes/atividades em que participa.

Figura 3: O(A) participante frequenta a a¢do/atividade, mas sai antes do seu final.

Cada participante pode contar mais do que uma vez numa operag¢do, dependendo do nimero de
acdes/atividades que frequente, sendo a forma de contagem das suas participages definida no respetivo

aviso/ convite para apresentacdo de candidaturas e/ou na Ficha de Indicadores.

Cofinanciado por:

#2020

—10 —

UNIAO EUROPEIA

Fundo Social Europeu




-
‘.

v/ PO

PROGRAMA OPERACIONAL Guia de RegiStO de Participante
INCLUSAO SOCIAL
EEMPREGO

Os registos e reporte referem-se a operacgdes terminadas e a operagGes em cursos, pelo que as entidades

beneficiarias devem garantir a permanente atualiza¢do dos dados sobre os(as) participantes.

Os dados relacionados com operagdes totalmente implementadas ndo tém de ser reportados

separadamente dos dados relativos as operagdes em curso.

Quanto a frequéncia de reporte dos dados, este deve acontecer ao longo da execugdo da operagdo, bem

como em todos os pedidos de reembolso e no pedido de saldo final.

O Formulario de participante (Anexo 1) constitui declara¢do do préprio ou do seu representante legal sobre
a veracidade integral de toda a informagdo que dele consta, devendo integrar o dossier técnico-
-pedagdgico da operagdo, assim como os demais elementos documentais utilizados para fazer prova dos

dados registados.

As entidades beneficiarias podem utilizar os instrumentos que entenderem mais adequados para recolha e
registo de participacbes, devendo, para o efeito, ter sempre em consideracdo o aviso/convite para
apresentacdo de candidaturas e a respetiva Ficha de Indicadores de cada concurso e garantir a informacao

gue consta do Formuldrio de Participante.

O Formulario de Participante destina-se ao registo da identificacdo do(a) participante a entrada e a saida
de cada acdo/atividade da operacdo financiada pelo FSE, devendo o seu preenchimento ser efetuado por

elemento da entidade beneficiaria e validado pelo(a) respetivo(a) participante ou representante.

Assim, no caso em que o participante realiza mais do que uma agdo/atividade, o Formulario de Participante
devera ser preenchido por cada participagdo realizada. Isto significa que cada participante pode contar mais
do que uma vez numa candidatura, desde que para tal realize mais do que uma agdo/atividade, sendo a
forma de contagem definida no respetivo aviso/convite para apresentacdo de candidaturas e/ou Ficha de

Indicadores.

3 Uma operagdo totalmente implementada é aquela em que todas as atividades que envolvem diretamente os/as
Participantes foram concluidas. Uma operagdo parcialmente implementada é aquela em que pelo menos uma atividade
que envolve diretamente os/as participantes ainda esta em curso.
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Nos casos em que o participante conta s6 uma vez por operagao, a informagdo que prevalece como registo

de entrada e de saida é a referente a acdo/atividade em que participa.

Acresce referir que existe obrigatoriedade de associar aos elementos recolhidos, as respetivas fontes e

meios de verificagdo, devendo os documentos de suporte constar do dossier técnico da operagao.

, ®

Quem presta a informacao?

MEIO DE VERIFICACAO

Evidéncia fatica da informacao prestada

Figura 4: Fonte e meio de verificagdo dos dados.

As entidades beneficiarias podem utilizar os instrumentos que entenderem mais adequados para recolha e
registo de participacGes, devendo, para o efeito, ter sempre em consideragdo o Aviso e a respetiva Ficha de

Indicadores de cada concurso e garantir a informagdo que consta do Formulario de Participante.

O registo de informacdo do participante no Sl FSE — efetuado com recurso ao Formulario de Participante —
permite rastrear e contactar a pessoa, devendo por isso ser assegurada a atualizagdo da recolha da

informacao relativa a identificagdo, morada, telefone e endereco eletrénico do participante.

Do Formulario de Participante constam duas sec¢des distintas:

e Caracterizacdo do(a) participante a ® Registo dos resultados relativos as
entrada na operagao participagbes nas agdes/atividades

Os dados a registar na Seccdo | estdo associados aos indicadores de realizacdo e fazem o retrato do(a)
participante a data da entrada na operagdo, isto é, os dados reportados relatam a situagdo do(a)

participante a data da entrada na primeira agdo em que participa.

Na Secgdo Il, é reportada a situagdo do(a) participante a saida da agdo/atividade — indicadores de
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resultado —, devendo os mesmos ser recolhidos no hiato compreendido entre o fim da sua participagdo em
cada agdo/atividade e até 4 semanas apds esse acontecimento. Por Gltimo, os dados relativos aos contactos
do(a) participante a saida da participacdo na agdo/atividade deverdo ser atualizados caso se tenham
verificado alteragdes face a informacgdo prestada a data de entrada na operagdo, ou seja, na primeira das

acOes/atividades em que participa (caso participe em mais do que uma ac¢do/atividade).

0O momento do registo da informacao de participantes no Sl FSE deve ser o mais aproximado a data de inicio
da sua participagdo em cada agdo/atividade, recomendando-se que a atualizagdo da execucdo fisica seja

permanente e regular, ndo excedendo, em caso algum, dois meses.

A entidade beneficidria devera garantir que o participante é informado de que os dados recolhidos sdo
registados no sistema de informagdo do FSE e que podem ser consultados pelas entidades previstas no
modelo de governacgdo dos fundos europeus estruturais e de investimento para o periodo de 2014-2020. O
participante devera ainda aceitar ser contactado para confirmacgdo dos elementos prestados, bem como de
outros que se venham a revelar de interesse geral, no ambito dos processos de monitoriza¢do e de avaliagdo

do Programa Operacional Inclusdo Social e Emprego (PO ISE).

No registo de entrada do(a) participante na operagdo (Secgdo |), os dados a registar — indicadores de
realizagdo — fazem o retrato do(a) participante no momento em que este(a) entra na primeira

acdo/atividade em que participa.

O registo individual deve seguir o Formulario de Participante (Anexo I, Secgdo |), contendo, pelo menos:

A. Identificacdo da operacao

e (Cddigo universal da operacdo e Tipologia de Operagdes

B. Identificacdo do(a) participante

e Nome completo

e Data de nascimento

Género

Nacionalidade

Documento de identificacdo (tipo e numero)
Numero de identificagdo fiscal

Numero de identificagdo da Seguranga Social

Cofinanciado por:
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C. Identificacdo da primeira acdo/atividade da operagdo em que participa

e Numero, designagdo da acdo/atividade e data em que se verificou a entrada na mesma

D. Situagdo do(a) participante a entrada na operacgao

e Empregado/desempregado/inativo

e Aestudar ou a frequentar uma agao de formacgao
e Habilitagdes escolares

e Qualificagdes

e Caracterizagado do agregado familiar

Identificacdo de contacto do(a) participante a data de entrada na participagdo na
operagao

e Morada, cddigo postal, telefone e enderego de correio eletrénico

F. Validagdo da informacdo prestada

Para efeitos de registo no Sl FSE a informacdo relativa a entrada, no caso de participar em mais do que uma
acdo/atividade, a informagdo a considerar em S| FSE na segunda e seguintes participacSes deverd ser
considerada a informacao registada aquando da entrada na primeira agdo em que participou — na entrada

da operacdo, isto €, a informacdo que consta da seccdo | do formulario de participante.

O registo dos resultados referentes as participacbes nas acdes/atividades da operacdo deve seguir o

Formulario de Participante (Anexo I, Secgéo Il).

Os dados referentes aos resultados da participacdo em acdo/atividade deverdo ser recolhidos e registados
durante o periodo que decorre entre o dia seguinte a saida da acdo/atividade e até 4 semanas, permitindo
a comparagao com a realidade de entrada do(a) participante na operagdo no ambito de dimensdes como:

emprego, educagdo/formacio e nivel habilitacional.

O registo dos resultados relativos as participacdes nas agbes/atividades deve seguir o Formulario de

Participante (Anexo I, Secgdo Il), contendo, pelo menos:
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A.

Identificacdo da operacdo

Cddigo universal da operagdo e Tipologia de Operagdes

B. Identificacdo do(a) participante

C.

Identificagdo da ag¢do/atividade em que participa

Ndmero e designacdo da a¢do(Ges)/atividade(s) em que participa
Datas em que se verificaram a entrada e a saida do(a) participante na(s) agdo(des)/
atividade(s) em que participa

D.

.

Situagdo do(a) participante a saida da acdo/atividade

Concluida a acdo, encontra-se a procurar emprego?

Recebeu alguma oferta de Emprego, Educagdo Continua/Formagdo Qualificante ou de
Aprendizagem, Formacdo ou Estagio?

Encontra-se a estudar ou a frequentar uma agdo de formacgdo?

Obteve uma qualificagdo, na sequéncia da participacdo na agdo/atividade?

Eventual nivel de escolaridade completo do(a) participante atingido

Eventual nivel de qualificagdo do(a) participante no ambito do QNQ atingido
Encontra-se empregado, incluindo uma atividade por conta prépria?

E.

F.

Indicador de resultado especifico do concurso da tipologia de operagdes (caso seja
diferente dos indicadores da sec¢do D)

Identificagdo de contacto do(a) participante a saida da participagdo na
acado/atividade

Morada, cédigo postal, telefone e enderego de correio eletrénico
(estes dados deverdo ser atualizados caso se tenham verificado alteragGes face a primeira
informac&o prestada a data de entrada na primeira agdo/atividade em que participa.)

G. Validagdo da informacao prestada

Abaixo encontra-se a figura 5 que sistematiza a informacgao a recolher e reportar a entrada na primeira agao

da operacdo e a informacao a recolher e reporta a saida da(s) agdo(des)/atividade(s) em que o participante

participa.
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DATA DE ENTRADA

x 2e 3¢
Eal %
Informagao - Identificagao da
Basica Operagio
- Identificagdo do(a)
- Identificacio da data
de entrada na agao/ativi-
dade em que participa
Dados de

caracterizacao

Dados de

Situagéao do(a)
Participante a entrada
na Operacao:

- Situagao perante o
mercado de trabalho

- Educagio e Formagao

- Caracterizagédo do
Agregado Fam

- Contacto do(a)
Participante a data de
entrada na Operagao

DATA DE SAIDA

- Identificacao da
Operacao

- Identificagao do(a)
Participante

- Identificacdo da data de
saida na agao/atividade
em que participa

Situagao do(a) Participante a
saida da Operagao:

- Situacao perante o mercado
de trabalho

- Educacao e Formacao
- Resultado especifico do

concurso da tipologia de
operagdes

- Contacto do(a) Partici
pante a data de saida da
participagao na(s)
agéo(s)/a lade(s)

Figura 5: Momentos de recolha de dados.
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4. INSTRUGCOES PARA MEDIR O RESULTADO

. ®

Situagdo do(a) Participante face ao emprego

Aentrada na A saida da Nova situacdo (tal como é medida no
acdo/atividade acdo/atividade indicador de resultado)
Inativo Desempregado Envolvido na procura de emprego
Inativo Empregado Empregado
Desempregado Empregado Empregado

Figura 6: Mudangas na situagdo face ao emprego que terdo de ser registadas.

Nos indicadores de resultado o objetivo é identificar uma mudanca na situacdo face ao emprego dos(as)
participantes, em relagdo a situagdo que tinham no momento de entrada na operagdo (pretende-se

quantificar o numero de pessoas afetado pela operagdo).

Todos os indicadores — de realizagdo e de resultado — devem ser formulados mantendo inalterada a
classificagdo etaria a entrada na operagdo, mesmo que o(a) participante passe a pertencer a uma outra

faixa etdria apods o término da operagao.

Caso pratico

A participante “X” tinha 24 anos de idade quando entrou na operagao Y e, a saida, dois anos
depois, tinha 26 anos. Tendo em conta que o registo deve ter por base a idade a entrada na
operagdo, todos os indicadores para esta pessoa devem referir-se ao grupo etario “até 25
anos de idade”.
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A informacao referente ao nivel habilitacional alcangado é necessaria para os indicadores de resultado até
4 semanas e deve ser registado de acordo com a classificagdo ISCED (CITE na terminologia de Lingua

Portuguesa)s e refere-se ao mais alto nivel ISCED concluido com éxito.

Somente as qualificagdes obtidas como resultado da participa¢do na operagdo que o FSE apoia devem ser
relatadas. Desta forma, aquando da recolha do resultado, nas 4 semanas apds a saida da(s)
acdo(Bes)/atividades(s), para além do registo da habilitacdo detida pelo participante a data de entrada na
operacdo, somente devem ser identificadas as qualificagdes ou niveis de escolaridade adquiridos por via da

sua participagao na operagao.

4Classificagdo Internacional Tipo da Educagdo (CITE 2011):
http://www.uis.unesco.org/Education/Documents/UNESCO GC 36C-19 ISCED EN.pdf
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Formuldrio de participante

Este formuldrio destina-se ao registo e acompanhamento da situagéo do(a) participante na operagéo financiada pelo Fundo Social Europeu (FSE), devendo o seu preenchimento ser efetuado
pela entidade beneficidria, existindo a obrigatoriedade de associar a cada elemento a fonte do dado evidenciado.

O formuldrio de participante e as fontes dos dados deverédo ser arquivadas no dossier técnico da operagéo.

"Participantes sdo as pessoas que beneficiam diretamente de uma intervengéo FSE e que podem ser identificadas pelas suas caracteristicas e inquiridas sobre as mesmas, e a quem as
despesas especificas sGo destinadas." - (in Regulamento (UE) n.21304/2013, do Parlamento Europeu e do Conselho, de 17 de dezembro).

0 registo e o tratamento dos dados € efetuado no respeito da Lei da Protegéo de Dados Pessoais (Lei n.267/98, de 26 de outubro - (transp8e para a ordem juridica portuguesa a Directiva n.2
95/46/CE, do Parlamento Europeu e do Conselho, de 24 de outubro de 1995, relativa & protec¢éo das pessoas singulares no que diz respeito ao tratamento dos dados pessoais e a livre

cfrculnfﬁo desses dados))

| Seccdo | - Caracterizacdo do(a) participante a entrada na operagdo

A. Identificacdo da operagao

E

Cédigo universal da operagdo ‘ ‘

E

Tipologia de Operagdes ‘

B. Identificacdo do(a) participante

Os dados reportados relatam a situacdo do(a) participante & data da entrada na primeira das acdes/atividades em que participa.

‘ 3 |Nome completo ‘ ‘
‘ 4 |Data de nascimento ‘ ‘
‘ 5 |Género ‘ ‘
‘ 6 |Nacionalidade ‘ ‘
7 Tipo 8 Ndamero
Documento de Identificagdo
‘ 9 |Ndamero de identificacdo fiscal ‘ ‘

Numero de identificagdo da Seguranga
Social

C. Identificacao da primeira agdo/atividade da operagao em que participa

11

Numero e designagdo ‘ ‘

12 |Data de entrada ‘

D. Situacdo do(a) participante a entrada na operagio

Estéd empregado(a) ou trabalha por conta prépria?

Respostas possiveis: Empregadol(a) por conta de outrem-Interno; Empregado(a) por conta de outram-externo;
Resposta: -
Empregado(a) por conta propria; Nio estou empregado(a)

Fonte: Respostas possiveis: Declaragio da Entidade Empregadora; Declaragéo do(a) préprio(a)

Se respondeu "Empregado(a) por conta de outrem" ou " Empregado(a) por conta prépria”, avance para questio n.217

Pessoa empregada € aquela que, com a idade minima de 15 anos, trabatha para uma remuneracdo, lucro ou ganho familiar; inclui os profissionais dos setores das pescas e aquicultura
sem vinculo contratual, agricultores néo-empresdrios, méio-de-obra agricola familiar e os eventuais do setor agricola.

Se ndo estad empregado(a):

Estd desempregado(a)?

Resposta: Respostas possiveis: Sim; N3o

Se respondeu "N3o", avance para questio n.216
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Se estd desempregado(a), como se classifica?

Respostas possiveis: Desempregado(a) 4 procura do 12 emprego; Desempregado(a)  procura de novo emprego - Néo

Especifique: DLD; Desempregado & procura de novo emprego - DLD

Respostas possiveis: Declaracio do Servico Publico de Emprego; Declaracio da Seguranca Social;
Fonte: - e . 2 P
Declaracio do(a) Préprio(a), quando nio registado no Servico Péblico de Emprego

E|Em que data se verificou a situagdo de desemprego?

Respostas possiveis: Declaragio do Servigo Piblico de Emprego;
Fonte: Declaragdo da Seguranca Social; Declarago do(a) Préprio(al, quando ndo
registado no Servico Publico de Emprego

Pessoa desempregada é aquela que, com a idade minima de 15 anos, nio sendo estudante a tempo inteiro, estd sem emprego, encontrando-se disponivel para trabalhar
e ativamente & procura de emprego.

Se ndo esta desempregado(a):

Que tipo de Inativo é?

Resposta: Respestas possiveis: Inativo - A estudar ou a frequentar uma ag3o de formago profissional; Inativo - Outras

Pessoa inativa é aquela que ndo faz parte da populacdo ativa, no sentido em que ndo estd empregada nem em situacdo de desemprego.

Esté a estudar ou a frequentar uma agéo de formagéo?

Caso tenha respondido "Inative - A estudar ou a frequentar uma agio de formag&o profissional” a pergunta n.216 devera responder "Sim"

Resposta: Respostas possiveis: Sim; N&o

Respostas possiveis: DeclaragZo da instituicio de ensino; Declarago da entidade formadora; Declaragio do(a)

Fonte: ,
préprio(z)

Educacdo/formacdo: aprendizagem ao longo da vida, educacdo formal ou atividades formativas tais como: interna (para pessoas empregadas), profissional, vocacional ou outras (cfr.
defini¢dio do Guidance document — June 2015 — Monitoring and Evaluation of European Cohesion Policy — European Social Fungd.

Nivel de Escolaridade completo do(a) Respostas possiveis: Nao sabe ler nem escrever; <4 anos de escolaridade;
participante: 12 ciclo (42 ano}; 22 ciclo (62 ano); 32 ciclo (92 ano); Ensino Secundsrio;
Ensino Pés-Secundério; Bacharelato; Llicenciatura; Pés-Graduagdo;
Mestrado Integrado; Mestrado; Doutoramento; Pés-Doutoramento

Respostas possiveis : Certificado de HabilitagBes; Declarag3o dofa)

Fonte: Bl
préprio(a)
Nivel de Qualifica¢&o do(a) participante no Respostas possiveis: Nivel 0 (Sem nivel de qualificagdo); Nivel 1; Nivel 2;
ambito do Quadro Nacional de Qualificagdes Nivel 3; Nivel 4; Nivel 5; Nivel 6; Nivel 7; Nivel 8
(ana):
Fonte: Respostas possiveis: Certificado de QualificacSes; Certificado de

Habilitagges; Declaracdo dofa) préprio(a)

Quando ofa) participante ndo comprovar o seu nivel QNQ, essa informacdo deve ser obtida através das correspondéncias constantes da Portaria n.2 782/2009 de 23 de julho.

N.E de pessoas do agregado familiar do(a) participante: (inclui o(a) préprio(a))

N.2 de pessoas desempregadas no agregado familiar do(a) participante: (inclui o(a) préprio(a))

N.2 de pessoas inativas no agregado familiar do(a) partici [Domésti ), ref dos(; 4 com 25 ou mais anos de idade, criancas

22 |dependentes (inativos(as) menores do que 18 anos de idade, e inativos(as) entre os 18 e os 24 anos de idade, desde que vivendo com pelo menos um dos pais) e outras
pessoas que nio trabalham nem estudam] (inelui ofa) préprio(a))

[Criangas dependentes (i

N.2 de criangas dependentes existentes no agregado familiar do(a) par
idade, e inativos(as) entre os 18 e os 24 anos de idade, desde que vivendo com pelo menos um dos pais)] (inclui o préprio)

) menores do que 18 anos de

Agregado familiar é o conjunto de pessoas ligadas entre si por vinculo de parentesco, ¢ ou outras situacées equip ;, desde que vivam em economia comum. A composicdo
do agregado familiar do(a) participante inclui o(a) prdprio(a).

A fonte dos dados inscritos concernentes ao agregado familiar devera ser o atestado passado pela Junta de Freguesia do(a) participante, ao abrigo do art.2342 do Decreto-lei n.2135/99, de
22 de abril [modernizacio administrativa], nos termos das alineas qq) e rr) do n.21 do art.2162 da Lei n.275/2013, de 12 de dezembro [regime juridico das autarquias locais]

Identificacao de contacto do(a) participante a data de entrada na participacdo na operacdo

24 ‘Morada ‘

Cédigo Postal

26

27

‘ 25
‘ Endereco de correio eletrénico (e-mail)

Telefone ‘

F.

Declaro ser verdadeira a informagéo prestada ne Fermulério de Participante € autorizo que o dados deste d o sejam registados ne sistema de informag3o do fundo social europeu e que relativamenta
a0s mesmos possam ter acesso as entidades previstas no modelo de governago dos fundos europeus estruturais e de investimento para o periodo de 2014-2020, aceitando também ser contactado para confirmag3o dos
elementos prestados bem como de outros que se venham a revelar de interesse geral, no dmbito dos processos de monitorizacdo e de avaliacio do PO ISE.

Validagdo da informacédo prestada

Assinatura do(a) participante
(oudo(a) r legal do(a) participante menor no d

I S
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Este formuldrio destina-se ao registo e acompanhamento da situagdo do(a) participante na operagéo financiada pelo Fundo Social Europeu (FSE), devendo o seu preenchimento ser efetuado
pela entidade beneficidria, existindo a obrigatoriedade de associar a cada elemento a fonte do dado evidenciado.

O formuldrio de participante e as fontes dos dados deverdo ser arquivados no dossier técnico da operagdo.

"Participantes séo as pessoas que beneficiam diretamente de uma intervengdo FSE e que podem ser identificadas pelas suas caracteristicas e inquiridas sobre as mesmas, e a quem as
despesas especificas sio destinadas.” - (in Requlamento (UE) n.21304/2013, do Parlamento Europeu e do Conselho, de 17 de dezembro).

Terminada a primeira participagéio na operagéio, devem ser inscritos na subsecgdo € da secgédio Il o n.2 e designagédo da acdo/atividade em que a pessoa participa, tal como data de entrada e
saida, coincidindo os valores dos campos n.2 28 e n.2 29 com os valores dos campos n.2 11 e n.2 12 da subsecgéio C da sec¢éio I, respetivamente. Casa haja participagdo em outras
agBes/atividades, o preenchimento da secgéio Il deverd repetir-se tantas vezes quantas as participagBes. Nesse caso, registam-se os dados referentes és mesmas nos campos n.2 28,n.2 29 e
n.2 30.

Os dados a registar na subsecgdo D da secgéo Il reportam a situagdo dofa) participante apés sair da agdo/atividade, devendo esses ser recolhidos entre a data de saida da mesma e até
quatro semanas apds.

O registo e o tratamento dos dados ¢ efetuado no respeito da Lei da Protegéio de Dados Pessoais (Lei n.267/98, de 26 de outubro - (transp8e para a ordem juridica portuguesa a Directiva n.2
95/46/CE, do Parlamento Europeu e do Conselho, de 24 de outubro de 1995, relativa & protecgéo das pessoas singulares no que diz respeito ao tratamento dos dados pessoais e @ livre

circulacdio desses dados))

| Seccdo Il - Registo dos resultados relativos as participagdes nas acdes/atividades

>

. Identificacdo da operacdo

‘ 1 ‘Cédigo universal da operagéo | ‘

E

Tipologia de Operacdes | ‘

w

. Identificagdo do(a) participante

‘ 3 ‘Nomecompleto | ‘

‘ 9 ‘Numerodeidentificaga"ofiscal | ‘

(el

. ldentificacdo da acdo/atividade em que participa

‘ 28 ‘Nl’lmeroe designagdo ‘ ‘

‘ 29 ‘Data de entrada ‘ ‘

‘ 30 ‘Data de saida ‘ ‘

o

. Situacdo do(a) participante a saida da acao/atividade

A quest3o n.231 aplica-se exclusivamente a quem respondeu a questio n.216

Uma vez terminada a participagdo, procura emprego?

Resposta: Respostas possiveis: Sim; Ndo

Respostas possiveis: Declaragio do Servigo Pablico de Emprego; Declarago do(a) préprio(a), quando n3o
Fonte: ——
registado(a) no Servigo Pblico de Emprego

A procura de emprego define-se quando a pessoa que se encontra sem trabatho, estd disponivel para trabalhar, procurando ativamente trabalho.

A quest3o n.232 aplica-se exclusivamente a operagdes aprovadas no dmbito do Eixo 2~ Iniciativa Emprego Jovem - IEJ

Recebeu alguma oferta de Emprego, Educagdo Continua/Formacdo Qualificante ou de Aprendizagem, Formacéo ou Estégio?

Respostas possiveis: Sim, oferta de Emprego; Sim, oferta de educagdo continua/Formagio qualificante; Sim, oferta
Resposta: de Aprendizagem, Formagio ou Estagio; N3o

Respestas possiveis: Declaragio da entidade empregadora; Declaragio da instituigio de ensino; Declaragio da
Fonte: entidade formadora; Declara¢3o do(a) proprio(a)

Uma oferta é definida como uma promessa voluntdria, mas condicionada, submetida por um oferente e sujeita a aceitacéio e que poderd resultar num acordo vinculativo entre as partes.

Educacéo Continua/Fermagéo Qualificante: Matricula em programas de educagéio formal ou de formagéio conducente a uma ificacdo profissional reconhecida.

Aprendizagem: A ocupagdo, duracdo, competéncias a adquirir ou subsidio sdo definidas num contrato de formacdo ou acordo formal entre o(a) aprendiz(a) e 0 empregador directamente
ou através da instituicdo de ensino. Os Estdgios (na Aprendizagem) fazem normalmente parte da educacdo e da formagdo formais do ensino secunddrio (CITE 3), a duracdo da formagéo €,
em média, de 3 anos e uma conclusdo bem sucedida conduz a uma qualificacdo reconhecida a nivel nacional numa determinada profisséo.

Estdgios: Sdo entendidos como um periodo limitade de prdtica de trabalho em empresas, organismos publicos ou instituicées sem fins lucrativos, a fim de obter experiéncia prdtica antes
de assumir um emprego regular. Geralmente duram algumas semanas a alguns meses, e geralmente néo sdo ¢ los como contratos de trabalho porquanto o seu principal
objectivo € proporcionar uma experiéncia de formagdo e ndo uma oportunidade de trabalho remunerado. Podem distinguir-se cinco tipos principais de estdgios: 1.) Estdgios que fazem
parte facultativa ou obrigatdria dos curriculos académicos e/ou profissionais (isto &, estdgios durante a educagéo); 2.) Estdgios que fazem parte da formacdo profissional obrigatdria (por
exemplo, Direito, Medicina, Ensino, Arquitectura, Contabilidade, etc.); 3.) Estdgios no dmbito das politicas activas do mercado de trabalho; 4.) Estdgios acordados entre um(a) estagidrio(a)
e uma organizagéo de acolhimento (empresarial, sem fins lucratives ou Governo) sem o er i de terceiros, geralmente conduzidos apds a conclus@o de estudos efou como parte
de uma pesquisa de emprego, conhecida como "pds-estudos 'Ou’ openmarket '; 5.) Estdgios transnacionais, que podem incluir os tipos 1, 2 e 4.
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A questiio n.233 aplica-se exclusivamente a quem respondeu "N&o" & questio n.217

Estd a estudar ou a frequentar uma ag&o de formagdo?

Respostas possiveis: A estudar; A frequentar uma agio de formagio profissional; A estudar e a frequentar uma

Resposta: agdo de formago profissianal; N3o

Respostas possiveis: Declaragio da instituigdo de ensino; Declarag3o da entidade formadora;

Fonte: Declaraggo do(a) préprio(a)

Educagéio/formacéo: aprendizagem ao longo da vida, educacdo fermal ou atividades formativas tais como: interna (para pesseas empregadas), profissional, vocacional ou outras (cfr.
definigéio do Guidance document — June 2015 — Monitoring and Evaluation of European Cohesion Policy — European Social Fung

Obteve uma qualificagdo, na sequéncia da participagdo na agédo/atividade?

Resposta: Respostas possiveis: Sim; N&o

Entende-se por Qualificagdo, o resultade formal de um processo de avaliacdo e validacéo obtido quando um drgdo competente decide que uma pessoa alcancou resultados de
aprendizagem de acordo com determinadas exigéncias.

Os processos de qualificagéo sdo compostos por um conjunto de agBes/atividades que se organizam de forma a que se constituam como uma intervencéo global pelo que individualmente
0 sucesso numa acéio/atividade néio se afigura sempre como suficiente para a obtencdo dessa qualificacéio. Assim, num processe constituido por vdrias unidades formativas/qualificativas,
deve-se ter em consideracdo — para o resultado apurade no fim de cada acée/atividade — o seu encadeamento ldgico ou agregado de aprovacdes, dado que individualmente o sucesso
numa agéio/atividade poderd néio ser suficiente para atingir esse patamar. Deste modo e.g. a agéio/atividade n.23 de um processo de qualificacéio néio constitui per se uma qualificagéo,
mas deverd ser inscrito "1 - Sim" no campo da respesta caso a qualificagdo tenha decorrido também, e em conjunto, pelo aproveitamento das a¢Bes/atividades que a precederam - n.21 e
n.22.

E'Se "Sim", especifique:

Nivel de Escolaridade completo do(a) Respostas possil
- N 12 ciclo (42 ano}; 2° ciclo (62 ano); 3° ciclo (92 ano); Ensino Secundrio;
participante atin

: N3o sabe ler nem escrever; <4 anos de escolaridade;

Ensino  Pds-Secundério; Bacharelato; Licenciatura; Pds-Graduagdo;
Mestrado Integrado; Mestrado; Doutoramento; Pés-Doutoramento

Fonte: Respostas possiveis: Certificado de habilitagses
Nivel de Qualificagdo do(a) participante Respostas possiveis: Nivel O (Sem nivel de qualificagio); Nivel 1; Nivel 2;
no dmbito do QNQ atingido: Nivel 3; Nivel 4; Nivel 5; Nivel 6; Nivel 7; Nivel 8
Fonte: Respostas pessiveis: Certificado de qualificagdes
Esta’ empregado(a), incluindo uma atividade por conta prépria?
Resposta: Respostas possiveis: Sim; Ndo
Fonte: Respostas possiveis: Declaracio da entidade empregadora; Declaracio dofa) prépriofa)

A declaracdo a emitir pela entidade empregadora deve refletir a modalidade de contrato de trabalho celebrado com ofa) participante, a data da outorga do mesmo e a do inicio dos seus
efeitos, bem como do seu termo (a existir). A Declaragdo a emitir pelo(a) proprio(a) confirmard o(a) participante como pessoa empregada caso a mesma trabalhe para uma remuneragéo,
lucro ou ganho familiar (inclui os(as) profissionais dos setores das pescas e aquicultura sem vinculo contratual, agricultores(as) ndo-empresdrios(as), méo-de-obra agricola familiar e os(as)
eventuais do setor agricola).

E. [Indicador de resultado especifico do concurso da Tipologia de Operagdes]
[..]
Resposta: Respostas possiveis: Sim; Nio Fonte:
F. Identificacdo de contacto do(a) participante a saida da participacdo na acdo/atividade
Os campos seguintes deverdo ser atualizados caso se verifiquem alteracBes face & primeira informagéo prestada G data da entrada na operaglio em que participa, caso contrdrio, deve
registar-se tal como prestada a data da entrada na operacéo.
‘ 38 ‘Morada ‘ ‘
‘ 39 |Cédigo Postal ‘ ‘
‘ 40 |Telefone ‘ ‘
‘ 41 |Endereco de correio eletrénico (e-mail) ‘ ‘
Declaro ser verdadeira a informagdo prestada no Formuldrio de Participante e autorizo que os dados constantes deste documento sejam registados no sistema de informagio do fundo social europeu e que relativamente
a0s mesmos possam ter acesso as entidades previstas no modelo de governacio dos fundos europeus estruturais e de investimento para o periodo de 2014-2020, aceitando também ser contactado para confirmacéo dos
elementos prestados bem como de outros que se venham a revelar de interesse geral, no 4mbito dos processos de monitorizagio e de avaliacio do PO ISE.
G. Validagdo da informagao prestada

Assinatura do(a) participante
(ou dofa) representante legal do(a) participante menor no emancipado(a))

[ A
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TO 1.01 — Estagios para adultos
TO 1.02 — Apoios a contratagdo para adultos
TO 1.03 — Estagios para jovens
TO 1.04 — Apoios a contratagdo para jovens
TO 1.05 - Programa de incentivo a empregabilidade parcial dos pais
TO 1.07 — Apoio a capacitagao e constituicdo de empresas por mulheres
TO 1.08 — Formagdo modular para empregados e desempregados
TO 1.09 - Vida ativa para desempregados
TO 1.10 — Cheque formagdo
TO 1.11 — Qualificagdo de trabalhadores afetados por sazonalidade e alteragGes conjunturais
TO 2.01 - Vida ativa IEJ
TO 2.02 — Programa retomar
TO 2.03 — Estagios IEJ
TO 2.04 — Emprego jovem ativo
TO 2.05 - PEPAL
TO 2.06 — Estagios PEPAC Missdes
TO 2.07 — Inov Contacto
TO 2.08 — Apoios a contratagdo
TO 2.09 — Empreende ja
TO 2.10 - COOP jovem
TO 2.11 — Programa de reconversdo profissional - AGIR
TO 2.12 — Estagiar T
TO 2.13 — Programa de incentivo a inser¢do do Estagiar Le T—PIIE
TO 2.14 — Integra
TO 2.15 - Projetos locais de empreendedorismo jovem
TO 2.16 — Estagios Madeira
TO 3.01 — Qualificagdo de pessoas com deficiéncia e/ou incapacidade
TO 3.02 — Apoio ao emprego de pessoas com deficiéncia ou incapacidade
TO 3.03 — Formagado modular para DLD
TO 3.04 - Vida ativa para DLD
TO 3.05 — Capacitagdo para a inclusdo
TO 3.06 — Portugués para todos
TO 3.10 — CLDS
TO 3.15 — Formagao de publicos estratégicos
TO 3.28 — Formagao de técnicos especializados — CPCJ
TO 3.29 — Formagao de técnicos de reabilitagcdo
TO 3.30 — Formagdo de profissionais do setor da saude
- J
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