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1. Introdugao

O presente documento constitui-se como um documento de apoio as entidades beneficiarias com
candidaturas aprovadas no ambito dos Titulos de Impacto Social e pretende facultar um conjunto de
orientagdes e instrugdes facilitadoras da boa execugdo das operagdes, tentando minimizar a ocorréncia de
desconformidades, aquando da comunicagao dos dados relativos a execugado fisica e financeira no sistema
de informacao.

Neste sentido, disponibilizamos de seguida alguns esclarecimentos relativos a operacionalizagdo da
informagdo no sistema de informagdo, salientando-se desde ja que existem ainda algumas situages que
ndo se encontrando encerradas neste momento serdo objeto de evolugdo futura.

2. Acesso ao Balcao 2020

Para a submissdo das candidaturas as entidades beneficiarias procederam ja ao seu registo e autenticagdo
no Balcdo 2020, tendo sido criada uma area reservada para o beneficidrio com acesso a todas as
funcionalidades de execugdo da operagdo, a qual se acede através da funcionalidade “Conta-corrente”.

' @

Salienta-se que apesar do registo da execugdo fisica poder ser feito

por um utilizador interno ou externo da entidade, a sua submissado
bem como a submissdo dos pedidos de reembolso e saldo s6 pode
ser efetuada por um utilizador com perfil de super-utilizador.

Para registo da informacdo referente a execucdo fisica e financeira, em caso de duvidas sobre quem sdo os
utilizadores com perfil super-utilizador a entidade deve:

v" Entrar no Balcdo 2020 com as credenciais da entidade:

€ o C B hups//balcao portugal2020,pt

TEPS
‘. 2020 Inserir o NIF da

Bem-vindo(a) ao Balcio 2020

entidade

0 acesso ao Balcio 2020 é simples e facill

Inserir a respetiva

senha de acesso

o°

m =
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v" Pesquisar no menu Administra¢do/Gest3o de utilizadores os utilizadores existentes:

Selecionar a opgdo

“ = “Gestdo de
Wi  Emidade  Condidutwms  ContaComente ssminisrsglo Contacte-nos
m Utilizadores”, no
Bem-vindo(a) i sua area reservada
Caracerzagho de witzados
[— separador
Candidaturas Conta-corrente Suporte

o Edade  Candiswuns  ComaComents  Admenistacia

Identificar o super-

L iy
- utilizador no
e quadro apresentado

Tipe permt
Beneficiario
Pt
Escalha um perfi
Estada

Escolha um estado

00660000 XOKTOOHIK

Identificado o super-utilizador o utilizador deve sair do Balcdo 2020 (Terminar Sessdo) e iniciar nova
sessdo com as credenciais do super-utilizador.

v" Entrar no Balcido 2020 como super-utilizador:

- [} hitps //balcao.portugal2020,pt

TIPS Inserir o NIF do
#2620

Super-utilizador

Bem-vindo(a) ao Balcio 2020
0 acesso ao Balcio 2020 & simples e facil!

Inserir a respetiva

senha de acesso

. [y
.
‘Q‘ Oc) ok sano? Bsistecss

Encontrar

Sempre que um utilizador é utilizador de mais do que uma entidade,
antes de aceder a qualquer funcionalidade deve selecionar, na caixa
existente no canto superior direito, junto ao perfil, a entidade sobre a

qual ira trabalhar.
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3. Registo de Execucao Fisica
3.1 Acesso a Execugao Fisica

As entidades beneficidrias coordenadoras devem proceder ao registo no Balcdao 2020 dos dados fisicos
requeridos pelo sistema de informacgdo relativos aos recursos humanos e aos resultados aprovados para o
periodo de reporte de cada pedido de reembolso.

No caso de a operagdo ser plurianual (ter data de inicio e de fim em anos civis diferentes) deve ser
submetida a execugdo fisica, com dados reportados a data de 31 de dezembro de cada ano, para posterior
submissdo do Pedido de Reembolso Intermédio reportado a mesma data, com excegdo do ultimo ano de
realizacdo em que deve ser submetido o saldo final.

Exemplo:

No caso de uma operagao que iniciou em 2018 e decorre até 2019, deve ser submetida a execugdo
fisica da operagdo com dados reportados a data de 31 de dezembro de 2018 para posterior registo
e submissdo do Pedido de Reembolso Intermédio reportado a mesma data, ou seja, deverdo ser
reportados os recursos humanos e os resultados que tenham iniciado em 2018.

Para o ano de 2019 deve ser seguido idéntico procedimento. Deve ser atualizada a informagado
sobre os recursos humanos e a execugdo dos resultados iniciados no ano anterior e que nao se
encontravam concluidos a data da submissdo da execucdo fisica de 2018, com informagao
acumulada dos dois anos (ano n e ano n+1) e inseridas as atualizagdes relativas a resultados
iniciados em 2019 com a respetiva execugdo do ano para efeitos de registo e submissdo do saldo

final.
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Como aceder ao registo da execugdo fisica?

Para aceder as funcionalidades de registo de execugdo fisica e de pedido de reembolso, as entidades devem:

v" Aceder ao Balcio 2020 e selecionar o menu Conta Corrente:

\@l Terminar Sessio

¥92620 R

(><]
Inicio Entidade Candidaturas Administragde Contacte-nos
Bem-vindo(a) d sua area reservada
Selecionar o menu
Candidaturas Conta-corrente Suporte “Conta Corrente”
Conhega os Avisos Acompanhe os seus
e submeta a sua projetos
candidatura.
Avisos Projeto Seguranca Mobile
Por razges de Aceda a conta-corrente,
seguranga nunca a qualquer
abandone o seu momento, com os
computador ligado servicos
numa sessio Mobile
eBalcao2020.
Consulte a politica de
seguranga
[ ]
°hi
Ajuda
Mensagens B4 S J

v'  Selecionar a operagio:

” PORTUGAL Utilizador Beneficidrio - 1

2020
DS

Inicio Entidade Candidaturas Conta Corrente Administracio Contacte-nos

Codigo Concurse

Designagao da Operagao Codigo Universal Estado da Candidatura

Escolha uma opcao M

. Exportar Excel . Limpar E Pesquisar
andidaturas Disponiveis . a | o ‘

Pedidos _ 5
Aprovado Pagamento "P‘"g] Selecionar a
Designagio i a0
Chdigo '9 i Codigo n Validados ~ 4
Concurso Dmm Universal * — operagdo, clicando
l:usm Hegivel Custo Hegivel El:;i:d Custo | Total Wr =
“« ”
® Toual (€) © ) Towl (€) | (€) em “Acesso
POISE-39- Programa de Parcerias para o Impacto Em 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
2018-03 preenchimento
POCH-67- AgBes de inovagdo social para experimentacdo e testes de - Em 000 000 0,00 000 000 000 000 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 J
2017-14 novas respostas na rea educativa - Titulos de Impacto Social preenchimento
POISE-39- CANDIDATURA (POISE) criada em 2017-06-18 12:28 - Em 0,00 000 0,00 000 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
2017-03 preenchimento
POCH-67- CANDIDATURA (POCH) criada em 2017-12-19 09:34 - Em 000 000 0,00 000 000 000 000 000 0,00 0,00 0,00 0,00 Acesso
2017-14 preenchimento
POISE-39- CANDIDATURA (POISE] criada em 2017-06-17 10:25 - Em 0,00 000 0,00 000 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
2017-03 preenchimento
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v" Naficha da operagio selecionar o separador “Dados de execu¢3o” e selecionar a opgdo “Alterar”

para entrar na Execugao Fisica em modo de alteragao:

Dados de Execugio Fisica

([

Anas

2016 | Entrar na

[ —— Data de Inicia Aprovada Data de Inicio Comunicada Data de inkcia Aprovada o
25-05-2015 5-11-2

200

“Execugdo Fisica”

Reembolsos

Escoba uma cpcie v | Bl inseit Roembolso

™ emuficaio | DatadeReporte daDespesa | Montame aprovado em candidaura | Montante declarado acumulado. Montante aprovado acumulado Estado T

O registo de execugao fisica integra cinco separadores:

= |dentificagdo — separador que exibe informacdo de resumo quanto a alguns aspetos
caracterizadores da operagao;

= Recursos Humanos — separador que permite registar os recursos humanos (internos e externos)
afetos a operacgdo e os dados caracterizadores dos mesmos;

= Atividades — separador que permite registar a execu¢do dos resultados desenvolvidos. No
contexto especifico dos Titulos de Impacto Social, as atividades referem-se a resultados. Ou seja,
a_entidade devera atualizar as atividades tendo em consideracdo que estas se referem a
resultados;

= Entidades —separador ndo aplicavel a esta tipologia de operagdes;

=  Submissdo — separador que permitird submeter a execugdo fisica em sede de reembolso
intermédio ou pedido de saldo final. Nos restantes reembolsos permite identificar eventuais
situagGes de erro nos dados inseridos.

Execugdo Fisica

Enidade:
Candidatura: Thlo da Operagio:

Tipologia Frograma Regid:

Data de Inicio: Data de Fin:

Data de Subenssa Concurso

Estado da Operagia: Em Execugio - Autorizagio de Pagamenta - 1° adiant. Emiido Organismo Intermédio ESTRUTURA D& MISSAO PORTUCAL INOVACA SOCIAL

Ecrds de navegacdo da
@ Execugdo Fisica
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Esquema de Registo da Execucao Fisica dos Titulos de Impacto Social

Execucdo Fisica

Registar

Execugdo Fisica

Identificacdo

Seguinte

Inserir /

Recursos Consultar / Alterar Detalhe

Humanos Recurso Humano

Seguinte T Voltar / Confirmar

Consultar / Alterar Detalhe

Atividades

Atividades

Seguinte Voltar / Confirmar

Seguinte

Submissdo
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3.2 Identificagdo

A pagina exibe informacdo da candidatura aprovada quanto ao resumo da operagdo, indicadores de
realizagdo e resultado e informagdo de contacto. Esta pdagina é de consulta pelo que ndo requer o registo

de qualquer informacao.

==

Informagdo da Operacao (Aprovada)

Este ecra apresentainformagdo de

resumo da operagdo, indicadores e Clgee aui pere o
contactos.

ar 2 @ndidaiura.

Resumo gz Operagio

relevantes d ser uiiizaio e o FSE. "

Tipo de Tenitério

Dimensi do Territério:

Candidatura em Parceric sin
hirea Geogrific

Indicador de Realizacio

Resultados contratualizados no Titulo de impacto sodal (0.09.05.03.P), solicitados em candidatura 800

Resultados contratualizados no Titulo de impacto sodal (0.09.05.03.P), proposto para aprovagio am
Indicador de Resultado

Resultados contratualizados no Titulo de impacto sodial validados (R.09.05.03.P), solicitados em candidatura 1Mo

Resultados contratualizados no Titule de impacto sodial validados (R.09.05.03.P), proposto para aprovagio 10000

Informaggo de Contactos

Responsivel Financeiro
Nome:

Email.

Respansével Operagio
Nome,

Email-

Telefone:

Telefone:

Cofinanciado por:
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3.3 Recursos Humanos

O ecrd exibe a listagem dos recursos humanos (internos e externos) afetos a operagdo ja inseridos,
indicando para cada recurso humano os seguintes dados: NIF, NISS, Nome, Vinculo a Entidade, Situagdo e
as Atividades em que participa. E neste ecrd que se inserem novos recursos humanos e para cada recurso
humano ja inserido é possivel consultar ou alterar a informagdo sobre o mesmo.

TITULOS

de Impacto Social

(aertncao) [ecarsos Hmanos

Lista dos Recursos Humanos

r
s o 008 K Lista que identifica os recursos
Fert Pofssonal seecine s r o - - \ humanos afetos a operagéo
T . ~__ Critérios de pesquisa da lista de ‘

Selecicne uma opeio
recursos humanos

Situagio Salocicn uma opedo ¥

Nimero Total de Registos a Inserir ™ i . Nimero Totalde Registos Ineridos. 0

Ny / Para inserir RH importa primeiro

Indlc.il’ o numero de registos e depois m W m
Inserir —

Nio existem itens para visualizar

. T

3.3.1 Detalhe Recurso Humano

Uma vez selecionada a opgdo pretendida (inserir/consultar/alterar) o utilizador é direcionado para o ecr3
Detalhe Recurso Humano.

Detalh¢ Recursos Humanos

Registo Execugdo - Detalhe Recurso Humano

N Detalhe de recolha de
his:* Recursos Humanos
Tipo Dacumento Identificagio: * Selecione uma opcdo ¥ Niimero Identificagio Documento: *
Name: *
Perfil Profissional: * Selecione uma opclo v
Fungdo na Operagio: * Selecione uma opcio v
Vinculo  Entidade: © Selecione uma opdo v
Data de Inicio de afetagio: * Data de Fim de afetagio: *
Situagdo: * Selecione uma opcdo ¥
Atividades em que Participa

fAssociagio 20s resultados |
em que participa

I Wentificagio da Atviade

Cofinanciado por:
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Da secc¢do “Registo Execugdo — Detalhe Recurso Humano” constam os campos (todos de preenchimento
obrigatério):

NIF: Numero de Identificagdo Fiscal do recurso humano.

NISS: Numero de Identificagdo da Seguranga Social do recurso humano.

Tipo Documento Identificagdo: Lista de valores, com as opgdes: Bl | Passaporte | Bl Estrangeiro |
Cartdo de Cidad&o | Outro.

Numero Identificagdo Documento: Nimero do documento de identificagdo selecionado no campo
anterior.

Nome: Nome completo do recurso humano.

Perfil Profissional: Lista de valores, com as op¢8es que constavam no formuldrio de candidatura.
Fungdo na Operagao: Lista de valores, com as opg¢Oes que constavam no formuldrio de
candidatura.

Vinculo a Entidade: Lista de valores, com as op¢8es que constavam no formulario de candidatura.
Data de Inicio de afetagao: Data a partir da qual o recurso humano esta afeto a operagao.

Data de Fim de afetagdo: Data a partir da qual o recurso humano deixa de estar afeto a operagao.
Situagdo: Lista de valores, com as opg¢Ges: Ativo na Operacdo | Inativo na Operacdo.

Na seccao “Atividades em que Participa” deverao ser associadas a cada recurso humano os resultados em
que este esta envolvido/participa.

Cofinanciado por:
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3.4 Atividades

O ecrd exibe a listagem dos resultados aprovados em candidatura indicando o n?2 e a designagdo
(classificagdo) dos mesmos, as datas de inicio e de fim e o estado de cada um dos resultados. Para cada
resultado é possivel consultar ou alterar a informacdo de execugao.

TITULOS

de Impacto Social

() ) ) =

Lista das Atividades

Nimero da Atividade

= Critérios de pesquisa da lista de
Data de Incio

resultados
Data de Fim -
Loomms o Emwa L mwmA L EIm b Emems L
16-1 m execugio u] i
E . o o
A iniciar o ]
01-01-201 o8 A ] i
5-02-201 A u] i
6 Alnici u] o

— = @ som
Opgdes para consultar e ‘ =
alterar os resultados

3.4.1 Detalhe Atividades

Uma vez selecionada a opgdo para efetuar alteragGes o utilizador é direcionado para o ecra Detalhe
Atividades.

4Sempre que exista, serd exibida a informagio aprovada em )\
candidatura para os respe‘tlvos campos. Deverdo ser

i as iadas. O campos
com asterisco sdo de preenchimento obrigatério. )

Identificagio da Atividade o

Nimero da Anacde i

[ r— [T —— | e s T—

Locanzagis

ot

w2

osants

e
Nimero de Agbes cantdatur;

Nimero de Agies peaizados).

Volume o Fomagdo (canddatiray
Volume de Formagia realzadoy
Tipo de Suporte fcamdidaturs)

sl €0, 45t

Tipo e supar (reatzadl: ‘eecorema gpeks ¥

Equipa Responsivel

Equipa Responsivel eshzasos)

Niero de Cabinetes  péles N
(canddatucs) [rp————

ERe— o

¥ de rosutos (reaizados): 9

P
Deseavolidas (candidatus)

W ge Uniases
Adauiidas [ Desenvohidas (reaizados)

Tipo de destinatario: *
Detalhes da recolha B
de informagéo para o sommin

Melosa utizar (archaatura)

f— '
resultado. . :
M. Total de destinstarios reaiizados:
Parceiros direlamernle envolvidos na execucido das Auvidades
L incuir Denominagio do Parcciro L e Contributo para a atividade
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Da seccdo “Identificacdo da Atividade” consta um conjunto de campos ndo editaveis (informagdo aprovada
em candidatura para os respetivos campos, sempre que esta exista) e outros editdveis. Relativamente aos
campos editaveis, apesar de se aconselhar o preenchimento de todos aqueles em que haja informacgao
disponivel, apenas sdo de preenchimento obrigatdrio os seguintes:

Data de Inicio Real: A data deve corresponder ao inicio do resultado, a qual ndo pode ser inferior
a data de inicio da operagdo podendo, contudo, ser igual.
Data de Fim Real: Data de conclusdo do resultado. Caso o resultado ja tenha sido concluido
corresponderd a data de fim efetivamente verificada, nas restantes situagdes correspondera a data
prevista para a conclusdo. A data nao pode ser superior a data de fim da operagdo.
Informacgao de Execugao: Campo de texto de preenchimento obrigatério com 2.000 caracteres
para que seja mantido o registo do progresso da realizagdo no ambito do resultado em questdo.
Situagdo: Lista de valores referente ao estado do resultado, com as opgGes: A iniciar | Em Execugdo
| Adiada | Anulada | Cancelada | Concluida
=  Ainiciar — Estado inicial de todos os resultados. Resultado aprovado e que, considerando
a data de inicio prevista, ainda ndo iniciou a sua execugao;
= Em Execugdo — Resultado que ja iniciou a sua execucdo e que ainda ndo esta concluido;
= Adiada — Resultado cujo inicio ndo ocorreu quando estava previsto, mas que se prevé
iniciar em data futura a indicar;
=  Anulada — Resultado que ndo teve inicio na data prevista e que ndo ird ser realizado;
= Cancelada - Resultado que se iniciou, mas que por algum motivo foi cancelado, tendo, no
entanto, sido reportada informacdo sobre a sua realizagdo;
=  Concluida — Resultado cuja realizacdo ja foi finalizado.
Tipo de destinatario / N2 Total de destinatarios realizados: Campos numéricos, onde deverdo ser
registados, em cada momento, os destinatarios finais da operagdo envolvidos até aquele
momento.

3.5 Entidades

A pagina Entidades ndo é aplicavel a esta tipologia de operagdes.

Ecrd néo aplicavel & Tipologia
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Sera através do separador “Submissdao” que o utilizador ira dar como concluido o registo da execugao fisica
de um determinado ano ou da operagdo, de forma a ser possivel submeter o pedido de reembolso
intermédio ou o pedido de pagamento do saldo final.

Nos restantes pedidos de reembolso, submetidos durante a execugdo da operacgado, a entidade beneficiaria
nao deverd efetuar a submissdo, mas podera aceder ao separador para verificar se existem situages que
caregcam de corregdo, relativamente a informacao inserida nos restantes separadores.

Previamente a submissao da execugcado fisica pelo super-utilizador, associada aos reembolsos intermédios e
Saldo, deve ser garantido que todas as situagGes que se traduzem em incumprimento das regras definidas,
identificadas a vermelho no ecr3, sdo sanadas. As situages identificadas a azul constituem alertas, os quais
ndo sdo impeditivos da submissdo, mas a entidade devera atualizar/corrigir a informacgao logo que |he seja
possivel.

==

Submissio da Execugo Fisica Selecionar “Sim,

desejo concluir o

1A submissan s € ecessiri encerraroano (PR 2 operai N 0 fsca reportar apenas a um pedido e reembolso o deverd confimar este 7 registo de Execugdo

Fisica relativa ao ano

lidos deverdo estar
XXXX para posterior
“ Submissdo de
Reembolso

Data Submissio Execugio Fisica

Intermédio”

, destjo condi o egisto de Excaugio Fisica eatve or Submiss de

9,

Uma vez submetida a execugdo fisica de um determinado ano ndo é
possivel alterar a mesma, pelo que se aconselha as entidades a
confirmarem toda a informagdo antes de proceder a sua submissdo.
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4. Pedido de Reembolso

De acordo com o definido em aviso de abertura de concurso para apresentac¢do de candidaturas:

e nos casos de operagdes em parceria, compete a entidade coordenadora assegurar a transferéncia
dos montantes atribuidos no ambito da parceria e proceder as reposi¢ées por inteiro a que haja
lugar, sem prejuizo da responsabilidade solidaria a que todas as entidades parceiras estdo
obrigadas;

e 0s pagamentos no ambito dos Titulos de Impacto Social sdo realizados de acordo com o calendario
contratualizado para a obtengdo de resultados;

e atendendo a que o financiamento é concedido mediante a validagdo dos resultados
contratualizados, ndo havera lugar ao adiantamento inicial de 15%;

e oreembolso das despesas incorridas e pagas no ambito de um determinado resultado, e respetiva
intervencdo, so sera efetuado se for alcangado o respetivo resultado contratualizado, nos termos
do calendario aprovado para obteng¢do do resultado, caso contrdrio todas as despesas
apresentadas serdo consideradas ndo elegiveis para efeitos de financiamento;

e a entidade coordenadora da parceria devera apresentar o pedido de reembolso/pedido de
pagamento de saldo final acompanhado da respetiva listagem de despesas, incluindo as referentes
as entidades parceiras, reportada ao periodo de desenvolvimento da interven¢do, bem como as
evidéncias do resultado alcancgado;

e paraos projetos com contratualizagdo de multiplos resultados os pedidos de reembolso devem ser
realizados de acordo com o calendario contratualizado para a obtencdo dos resultados;

e por cada resultado alcangado, o beneficiario tem direito ao reembolso das despesas efetuadas e
pagas, desde que a soma dos pagamentos de reembolso ndao exceda os 85% do financiamento
publico total aprovado. Os restantes 15% serdo ajustados em sede de pedido de pagamento de
saldo final.

Os pedidos de reembolso sdo submetidos eletronicamente, no Balcdo 2020, na data acordada em
candidatura para a apresentacdo da evidéncia do resultado alcangado na intervencdo, devendo a entidade
coordenadora da parceria anexar essas evidéncias ao formuldrio eletrénico, através de upload, bem como
proceder ainda, e pela mesma via, a submissdo dos dados adicionais requeridos pelo sistema de informagao.

, ®

Apresentacdo obrigatdria de Pedidos de Reembolso, de Pedidos

de Reembolso Intermédio e de Pedido de Saldo.

Sempre que for concluido um resultado, tera que ser apresentada
a respetiva execucdo financeira associada, sob a forma de Pedido
de Reembolso, Pedido de Reembolso Intermédio (resultado
reportado ao Ultimo més do ano civil) ou Pedido de Saldo (ultimo

resultado da operagdo).

Considerando que a apresentac¢do de pedido de reembolso intermédio, reportado a 31 de dezembro de
cada ano civil em que a operagdo se encontre em curso, tem um carater obrigatdrio no caso de operagdes
plurianuais, sera necessaria a apresenta¢do do formulario de pedido de reembolso intermédio reportado
ao ultimo dia do ano imediatamente anterior, existindo ou ndo um resultado a terminar na data referida.
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Caso ndo existam resultados concluidos entre o inicio da operagdo
e dezembro do ano, ou entre o ultimo pedido de reembolso
apresentado e dezembro do ano, o formulario de pedido de
reembolso intermédio devera ainda assim ser apresentado ndo
sendo nesse caso declarada qualquer despesa (apresentagdo a
zeros).

O pedido de pagamento de saldo final deve ser apresentado em formulario préprio, no Balcdo 2020, no
prazo maximo de 45 dias Uteis a contar da data da conclusdo da operagdo, incluindo as despesas do periodo
gue medeia entre o Ultimo pedido de reembolso apresentado (associado a um resultado contratualizado)
e o pedido de pagamento de saldo (associado ao Ultimo resultado contratualizado), devendo a entidade
coordenadora da parceria anexar as evidéncias do resultado alcangado na intervencdo ao formulario
eletrénico, através de upload, bem como proceder ainda, e pela mesma via, a submissdo dos restantes
dados fisicos e financeiros requeridos pelo sistema de informacao.
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4.1. PEDIDO DE REEMBOLSO — COMO INSERIR UM REEMBOLSO

Como inserir um reembolso?

Para proceder ao registo de um reembolso o utilizador deve:
v' Aceder 3 Ficha da Operac3o, separador “Dados Execuc¢do”, seccdo “Reembolsos”.
v Escolher a op¢3o correta tendo em conta se pretende registar um:
= Reembolso: op¢do a considerar para apresentagdo dos dados de execugdo fisica e
financeira, com reporte dentro do ano civil a que respeitam;
= Reembolso Intermédio: opgdo a considerar no caso da informagdo reportada a 31 de
dezembro do ano n;
= Saldo Final: opgdo a considerar, caso a operagdo esteja encerrada e se pretenda submeter
o pedido de pagamento do saldo final.
v' Carregar no botdo “Inserir Reembolso”.

Ficha da Operaao

Untidade:
Cansiaaues:

Tipoagia

Data g cio:

Data te Submiss3o:

Estado da Operagic:

Escolher a

opgdo de

Dados de Execugio Fisica

reembolso /

Data de Alteragio Data de Submissio
e e reembolso
01-12-2017 4-06-2018 - -

intermédio /
saldo e

Reembolsos

selecionar

“Inserir

Reembolso”

Criado o registo referente ao pedido de reembolso, tendo em conta as opgdes definidas no passo anterior,
para completar a informac3o a entidade deve editar o registo, selecionando a opc3o “Alterar” ().

Selecionar o
pedido de

T reembolso

Dados de Execucao Fisica

Data de Inicio Comunicada Data de Infcio Aprovada Data de Inicio Comunicada Data de Infcia Aprovada

criado

(consultar /
Reembolsos

alterar /

Data de Reporte da Despesa Montante aprovado em candidatura Montante declarado acumulado o ehm in a r)

Idenuificagio
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O registo de execucdo financeira apresenta dez ou onze separadores, dependendo se foi criado um pedido
de reembolso/reembolso intermédio ou um pedido de saldo final:

Identificacdo — separador onde, entre outras situagdes, a entidade identifica o periodo a que
reporta o reembolso;

Execucdo Fisica — separador onde futuramente serd disponibilizada informagdo de resumo da
execucao fisica registada até a data de criacdo do reembolso;

Contratos — separador onde a entidade devera identificar os procedimentos de contratagdo
publica, caso esta esteja abrangida pela legislacdo nacional relativa a contratacdo publica (seja
entidade adjudicante) — opgdo a registar no separador Identificagdo;

Resultados Contratualizados — separador que apenas aparece no pedido de saldo final, onde
deverdo ser indicados os resultados contratualizados e executados;

Despesas — separador onde a entidade procede ao carregamento das despesas incorridas e pagas
no periodo a que se refere o reembolso;

Receitas - separador onde podem ser declarados os documentos que suportam as receitas geradas
pela operagdo;

Execucdo Financeira — separador onde é apresentado um resumo da execugdo financeira registada
até ao momento por rubrica e sub-rubrica de financiamento;

Pré-submissdo — separador onde a entidade dd como encerrado o processo de inser¢ao de
informacado financeira, para posterior geragdo automatica da amostra;

Amostragens — separador onde a entidade visualiza a amostra selecionada e procede ao
carregamento dos documentos de suporte da despesa necessarios a analise;

Documentos — separador onde a entidade pode importar outra documentagao importante para a
analise da despesa;

Submissdo — separador que permitird ao super-utilizador submeter a execugao financeira.

4.2 PeDIDO DE REEMBOLSO — IDENTIFICACAO

O ecra “Identificagdo” apresenta quatro secgbes distintas que passamos a identificar.

Seccao “ldentificagao”

Natureza juridica — Informagdo ndo editdvel, referente a classificagdo da natureza juridica da
entidade coordenadora, de acordo com a informagéao residente no Balcdo 2020;

Dimensdo da entidade — Informagdo ndo editavel, referente a classificacdo da dimensdo da
entidade coordenadora, de acordo com a informacdo residente no Balcdo 2020.

Sec¢ao “Pedido do Reembolso”

Numero/Ano — Nimero sequencial do reembolso / ano a que respeita;

Data da Despesa — Data do ultimo dia do més a que reporta o reembolso (ndo editavel) e que
resulta da informacgdo inserida na Sec¢do “ldentificagdo do Periodo do Pedido de Reembolso”.
Define a data até a qual foram incorridas e pagas as despesas inseridas no pedido de reembolso;
Data da Submissdo — Data em que a entidade coordenadora procedeu a submissdo do reembolso.
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Seccdo “Situacdo em termos de Contratagao Publica”
= A entidade estd abrangida pela legislacdo nacional relativa a contratagdo publica, nos termos
definidos no Cddigo dos Contratos Publicos publicado em ANEXO ao DL 18/2008 de 29 de
Janeiro? — ComboBox: Sim | Ndo
* Eentidade adjudicante nos termos do n2.1 do art.2 2.2 do Cédigo dos Contratos Publicos
* Eentidade adjudicante nos termos do n2.2 do art.2 2.2 do Cédigo dos Contratos Publicos

Seccao “Identificagao do Periodo do Pedido de Reembolso”

=  Relativo ao periodo: De DD-MM-AAAA a DD-MM-AAAA. A data de inicio do periodo a que reporta
o pedido de reembolso coincide com a data de inicio da operagdo no caso do 12 pedido de
reembolso, ou com o dia imediatamente a seguir a data de fim a que reportava o ultimo reembolso
submetido.
A entidade so6 pode alterar o més a que se refere o reembolso, sendo que a despesa referir-se-a
sempre ao ultimo dia do més.

=  Relativo ao Ano: Ano (AAAA) do periodo a que reporta o reembolso. Preenchido automaticamente
pelo sistema.

Pedido Reembolsos

Entdade
Cantidatura: Tituo da Operagio:
Tipologia: Tl e e socin Regida

Data de Inico Data de Fim:

Dsta de Submizsio: Cancurso:

Estad e Operayio

Estada do keempotso!

Reembolso:

lmmihmsw][ |Emum rmca][ |CUHUB\DS][ |Risuhadus Cumrawahxados“ |D=spejas][ |Exi=u;39 Finan:i\ra" | ¢ issa. ” | }[ | ” |5ubm\s$aul

Identificacio

Matureza puriaica

Dimensio da entidade.

Pedido do Reembolso

Mimero/Ana 20 Data da Despesa 072018 Data da Sabmissdo

Situagdo em termos de Contratagdo Piblica *

A emidade o5t abrangida, pela legislagho nacional rebativa & comtratagio pibiica, nus termos definidus mo Codign dos Contrates Pébicas pubicado em ANEKO a0 DL 18/2008 de 29 de Janeirg? S O Man

€ enmase
£ emidade

Identificacdo do Periodo do Pedido de Reembolso

Belasiva 20 perioda: 012018 s-[1 |-2ms

Retativo a5 ARo:
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4.3 PeDIDO DE REEMBOLSO — EXECUCAO FisicA

O ecra “Execugdo Fisica”, no subseparador Execug¢do, apresenta ao utilizador um resumo dos dados
inseridos na funcionalidade de Execugao Fisica. Os subseparadores Situacdo Face ao Emprego, Grupo Etario
e Habilitagdes ndo se aplicam a esta tipologia.

TITULOS

de Impacto Social

Pedido Reembalsos

Emtdase
Canmcamura: Tituto oa Operagio:

Tipulogia: Titlo de Impacto Soca) Regiao:

Data de Inico: Data de Fim:

Data de Submissio: Concurso:

Estada da Operagio: Organisma Intermédi EsTR SOCIAL

Estada do Reembolso:

Reembolso.

[Jiaensnicasis ) [ zxecusio Fisica) [ Jconrasos] (T Resuirados canramuatizases] |Despesas]l Jexecusio Financeira) [Jrré Al ]( 1 x]

Execugiio | Situaciio Face ao Emprego | Grupo Etério | Habilitagbes

Execucao da Operagio no Ano

Aprovadas
Ainiciar 0 ] 0 0 0
Adiada 0 ] 0 0 0
Em execucio 0 ] 0 0 0
Concluida 1 100 0 36982
Cancelada 0 ] 0 0 0
Anulada 0 0 0 0 0

Execucdo da Operagdo

Aprovada:
Adniciar o o 0 o 0
Adiada o o 0 o 0

Em execugio o o 0 o 0

Concluida z o0 0 67439 s
Cancelada o o 0 o 0
Anulada o o 0 o 0
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4.4 PepIDO DE REEMBOLSO — CONTRATOS

No ecra “Contratos” as Entidades Beneficidrias devem identificar os procedimentos de contratagdo publica
através do preenchimento do formulario ou via upload de template. O sistema atribui automaticamente

um numero a cada contrato.

Pedido Reembalsos

Enidade
Candidatura:
Tipulogia: Thtll de Impacte Socl
Data de Inico:

Data de Submissio:
Estada da Operagio:

Estada do Resmbolsa:

Reemolzo;

[ |\d=n(iﬁ:a;ﬂn][ |Ex=tu(én Fl'sim] lCnnUams" |R:5u\(adus Cnmra(ua\izadus" |Despesas][ |Ex:(u;§n Fman(:im][ | ¢

Caracterizagio

Lista de Contratos

Gelo (Excel) para a importagdo de Contratos clique aqui

IMPORTANTE:

Ordenagio por: Selesione uma opsdo
Namero do Contrato: Seletione ums opzE0 ¥
Tipo de Procedimento: Seletions uma opsdo
Tipo de Contrato: Seletione ums opzE0

NIF Entidade Adjudicatéria:

cpv. Seletione ums opzE0 ¥
Data da Celebragio do Contrato entre: e
Contratos Anteriores: Seletione ums opzE0
Valor (s/IVA) Sele v

v || Selecions uma opgie v

= Grande partes das variaveis / -
dados exigidos pelo maédulo
Contratos  (Formulario  de
insercdo manual ou template
para importag&o) ja consta no

portal BASE.GOV

a pesqusar | B cancelar ]. importagoes |

Tipo de Procedimento Tipo de Contrato NIF Entidade Adjudicataria Valor (s/IVA) Data de celebracio do Contrato .

N&o existem itens para visualizar

Contratos - Inser¢ao por Formulario
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Contratos - Insercao por Template

A

B

TITULOS

de Impacto Social

Ajuste direto geral

Ajuste direto Simplificado
Consulta Pré
Concurso Publico [Normal/Us
Concurso limitado por préviz
Procedimento de Negociagic

Dialogo Concorrencial
Parceria para a Inovacio v

‘ Contratos

Exemplo

Preenchimento de campos do separador “contratos” para o registo de um “Ajuste Direto Simplificado”

Referéncias

Instrugdes_Preenchimento ‘ @

Identificagio do Contrata

+  Seestir contrato escrito: indicar referéncia do contrate
- & ir contrate '

Tipo de procedimento

= Ajuste Direto Simplificado

Tipo de contrato

= Aquisig3o de benz méveis/zenvigaz/locagio de bens méveiz/etc.

CPV's

= Idenificar com base no Reguiamento (CE) n. 213/2008 da Comiss3o, de 28 de Novembro de 2007

Objeto do contrato

*  Descrigio do bem/zenigo adquirids tal come consta no contratosfatura

Data da decis3o de contratar

«  Se existir cantrata escrita- data e contrato

5o nioexistir indicar gats 3o, exarado do responsivel
e existir consrato escrito: indicar prege contratual
Preco base  Sendoexistic contrato escrit: indicar prego da fatura/recibo
Entidade Adjudicatiria + Entigade Beneficidria
NIF Entidade Adjudicatiria « NIF da Encidade Beneficiiria
S 5o evistir comtrato eserito: data datade 5 na contrata
e S nioexistic indicar gata judicagio, exarado do responsivel
e existic contrata escrita: prege prevista no contrata
Valor (/1vA] *  Sendo existir contrato ex icar prego da fatura/recibo
e e - S cxisi consrasa escria: indicar Zata do cantrate )

*  Sen3o existic indicar gata judic exarado

do responsivel

Data de inicio de contrato

“ Se existic contratn escrita- data que estiver prevista com inico de vigénia

+ zenio existir contrato jata do inéiczda na , s ndo existir, data

a6judicaglo, exarado na faturajrecivo, do responsivel

Prazo de execugio

+ Se existic contrato escrit- prazo que extiver prevists
«  Sen3oenistic indicar

indicade na

Data de publicagio na BaseGov

- N (r cazo de Rjuste Direta Si
= Se publicado, indicar data do relatério de formag3o publicado no Portal Base Gov

Local de execugio

“ 5S¢ exini contrat escria: local que eiver previato.
« Sen3o existic indicar
 Sendoexistic qualquer meng30 em nenhum dos casos anteriores: indicar ocal onde foi extcutado efetivamente o contrato - e 5. local da formag3o.

D=tz de final de vigéncia de contrato

“ 5t exini contratn eserit: prazo que estiver previzto
«  Sendo existic contrato escrite: indicar

indicado na

Prago contratual efetive

+ Se existic contrato eserita: pregs previst no contrats

s o existr contrata escritn: indicar prego da fatursjreciba
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4.5 PepIDO DE REEMBOLSO — RESULTADOS CONTRATUALIZADOS

O separador “Resultados Contratualizados” apenas sera visivel no formulario de pedido de saldo final. Neste
a entidade devera registar (i) o n2 de resultados contratualizados em candidatura vs executados (indicador
de realizagdo - ndo disponivel no POCH) e (ii) a % de resultados contratualizados validados em candidatura
vs executados (indicador de resultado), possuindo ainda um campo de texto para, por exemplo, justificar
os desvios.

TITULOS

de Impacto Social

Pedido Reembalsos

Enidade
Candidatura: Titulo da Operagio-

Tipologia- Titule de Impacte Socil Regido.

Pista de tnicir Pata de Fim

Dsta de Submizsio: Cancursa:

Esra0n 62 Operagao: Organisma nerméais ESTRUTURA DE b o soc

Estada do Reembolso:

Reembolso.

([rereresce) [evecsao ) [ [comeaes) s omraastesc) [osspes) [z enecvae rancer) ([recsomssa) | ) (o) [[rooma)

Indicador de realizacao

Resultados contratualizades no Titulo de impacto social (0.09.05.03.P), aprovados em candidatura :
Resultados contratualizades no Titulo de impacto social (0.09.05.03.), executados na operagio I I

Indicador de resultado

Resultados contratualizados no Titulo de impacto social validados (R 09.05 03 P), aprovados em candidatura I I
Resultados contratualizados no Titulo de impacto social validados (R 09.05.03 P), executados na operagio :

Fundamentacdo global ~
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4.6 PEDIDO DE REEMBOLSO — DESPESAS

No separador “Despesas” encontra-se disponivel o template que permite o carregamento automatico das
despesas incorridas e pagas no ambito da tipologia a que se refere a operagao.

TITULOS

de Impacto Social

InstrucGes para o preenchimento da
execucao fisica e financeira

O registo das despesas pode ser igualmente realizado de forma manual.

Entidade:

Caniidatura: Titulo da Operagio:
Tipologia- Titulo de Impacto Social ==

Data de Inicio: Data de Fim:

Data de Submissao” Cencurse:

Estada da Operagan

Organisma Intermédin:

Estada do Reembolso:

Reembolso:
| e e | | e e | e e i ) ([seomses)
s

_ Download do
Para cfetuar o descarregamento do decumente medelo (Excel para a importagde de Despesas cligue powi
Template de Despesas
) Critérios de pesquisa
Lista de Documentos L—

NGmero de Reembolso: /2018 - Registade ¥

Para Importar o

Ordenagic por: Selecione uma opglio || Selecione uma opglo

B F— . Tomplata d Despesas
Némero do Documento de despesa:

Valor lmputado entre- e

Data do Documento de despesa entre- ddmmosaa |e| odmmossa Quando o ne de documentos a Apenas visivel quando o reembolso |

Nimero de documentos a Inserir | inserir € maior que os da

— - _listagem — permite inserir novos
— Inserir ] ﬂ Pesquisar ] E:’ Cancelar . Importar

Listagem dos

documentos de despesa OpgSes para consultar, alterar

== e remover o documento

esté no estado Registadeo

Para Inserir novos
documentos de despesa

Data N° Documento N Documento NIF
Documento  de Despesa  de Pagamento Parceiro/Beneficiirio

Descriio da Despesa

Sub—Rubrica

N0 existem tens para visualizar

4.6.1 REGISTO MANUAL DE DESPESAS

Como inserir um documento de despesa?

Para proceder ao registo manual de documentos de despesa, na lista de documentos, o utilizador deve:
v" Definir o “NUmero de documentos a inserir” e carregar no bot3o “Inserir”

([ramreagee)  [sacus )  [Eomunos) [ [recavasorconsaaesso) [ ospeee)  [ecors) [ececgee rrancers) [ summie])

) Do) ()

o

Lista de Documentos

Mimesn 8¢ Reembiotia V2O Regeinds *

Seincions uma spcie ¥ || Semoone ums spcls ¥

Selecions uma spchs
Himero do Documentn de despesa

Valos It eatre

Data do Documentn de despesa emtre

HIF o Fornacedor

[I\'wmwﬂmu-w-\ulnum ']

l e ]n l. : ]
N Valor Tetal
Data Documento e b Tomecedor NIF Parceiro Reneficidrio Descrigho da Despesa do —_
Despesa Pagamento [
Nio axiste

tem ans para visualizar
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Instrucbes para o preenchimentoda [ g TITULC S
~ .. . . de Impacto Social
execucao fisica e financeira

4.6.1.1 DETALHE DO DOCUMENTO DE DESPESA

Do ecrd “Despesas” constam todos os campos de identificagdo do documento de despesa, sendo que todos
0s campos sao de preenchimento obrigatdrio.

Identificagdo do Parceiro - NIF: campo para identificar o Niumero de ldentificagdo Fiscal (9
caracteres) da entidade parceira/associada. Por defeito, o sistema preenche o campo em causa de
forma automatica com o NIF da entidade beneficidria coordenadora;

Sub-Rubrica - Lista de valores correspondentes a lista de sub-rubricas do formulario de
candidatura;

N2 Conta Contab. Geral: NUmero da conta da contabilidade geral movimentada para o registo da
despesa na contabilidade geral (20 caracteres) — caso a despesa se trate de um gasto/custo, deverd
ser uma conta da classe 6; por outro lado, caso se trate de uma despesa de investimento (aquisicdo
de bens méveis, equipamentos ou software), devera ser indicada uma conta do ativo fixo (tangivel
ou intangivel);

N2 Langamento Contab. Geral: NUmero do langamento na contabilidade geral da despesa;

N2 do Processo Interno: N3o aplicdvel no ambito da tipologia; poder-se-a indicar “NA”;

Descrigdo da Despesa: Descricdo sumaria da despesa que permita identificar a sua natureza (60
caracteres).

Sec¢cdao Documento Comprovativo da Despesa

N2 Documento: Numero do documento comprovativo da despesa;

Data: Data do documento comprovativo da despesa;

Tipo Documento Despesa: Lista de valores referente ao tipo de documento de despesa, com as
opcoOes: Amortizagdo |Fatura | Fatura Recibo | Outro | Recibo

Secgao Documento Comprovativo de Pagamento

N2 Documento: NUmero do documento comprovativo de pagamento;

Data: Data do documento comprovativo de pagamento;

Tipo Documento Pagamento: Lista de valores referente ao tipo de documento de pagamento, com
as opgOes: Amortizagdo | Fatura Recibo | Outro | Recibo | Transferéncia Bancaria

Seccao Identificagdo do Fornecedor:

Estrangeiro: Check-Box para assinalar se o fornecedor é estrangeiro;
NIF: Numero de Identificagdo Fiscal do fornecedor (9 caracteres);
Denominagao: Denominagao social do fornecedor a quem pertence o NIF inserido.

Valor do Documento — Montante total do documento de despesa;

Valor Imputado ao Reembolso: Montante imputado a operagdo no reembolso em causa;

Taxa de Imputagdo: Taxa de afetagdo da despesa a operagdo, calculada automaticamente (Valor
imputado ao reembolso / Valor do documento).

A despesa possui um contrato associado? (Sim/N&do) — Se estiver associado a um contrato
registado no separador “Contratos” devera ser selecionada a op¢do “Sim”(caso contrario devera
ser selecionada a op¢do “Ndo”). Quando é selecionada a opg¢do “Sim”, o sistema abre um novo
campo para selecionar/inserir o nimero de contrato atribuido pelo SI FSE (aquando do registo do

contrato, no separador “Contratos”).

Despesa ao abrigo das medidas extraordinarias CRII (Deliberagdo CIC n28/2020)? (Sim/N&o)
Despesa associada a atividades suspensas ao abrigo das medidas extraordinarias CRII
(Deliberagdo CIC n28/2020)? (Sim/N3o)

(consultar Deliberagdo CIC n.2 8/2020, Portaria n.2 127/2020 de 26 de maio e Orientag¢do Técnica
n.2 2/2020 de 26 de maio da AD&C para resposta a ambas as questdes)

Cofinanciado por:
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Detalhe do
Documento de Despesa

TITULOS

de Impacto Social

Despesa *
Identificago do Parceiro: 'No caso de candidaturas em parceria permite identificar o NIF da
NIF: ~ — —entidade parceira
Sub-Rubrica: Selecione uma opgio v Opgoes de Rubricas de acordo com o previsto na id l

N° Conta Contab. Geral:
N°® Lancamento Contab. Geral:
N° de Projeto Interno:

Descrigdo da Despesa:

Documento Comprovativo da Despesa
N® Documento:

- tan] , «
T D [ mopgao ~| ———Amortizacdo, Fatura, Fatura-Recibo, Outro, Recibo | ,m .
) pode ser anterior & data da
T . ivo de P “~ ,\despesa.
N° Documento:
Data: [ domm-azal
Tipo Documento Pagamento: Selecione uma opgdo | ——— !'Amnrtizagéo, Fatura-Recibo, Outro, Recibo, Transferéncia Bancaria
Identificagio do Fornecedor:
Estrangeiro: [] Estrangeiro:

(selecione esta opgio se o Fornecedor for estrangeiro)
NIF:

Denominagio:

Valor do Documento: 0.00€
Taxa de
= 0.00%
Imputaggo:

Valor Imputado ao Reembolso: 0.00€

Voltar ] m Cancelar ] Confirmar ]

4.6.2 IMPORTAGCAO DE DESPESAS

No registo de despesa através da funcionalidade de importacio do template
“TemplateDespesasTO_XXXXXX” o utilizador deve ter em consideragdo o seguinte:
v" Na lista de documentos, descarregar a versdo disponivel do ficheiro e preenché-lo
convenientemente sem nunca mexer na formatacdo dos campos;
v" Concluido o preenchimento, deve converter o ficheiro no formato ZIP;
v' Voltar a lista de documentos e carregar no botdo “Importar” para aceder a funcionalidade de
importacdo de despesa.

) [omenes) ()

() ([ 7o) ([ [ comremmsae) e [ ([ ) ([

[r..

ey e
| | Descarrogar o template de despesa |
Lista de Documentos
[P — 1208 - Regwsss
[r— o] somcansume swele *
[

B0 8 D e i e desesa

Vatos Impretaa enere

Data o D

e aerpesa emre

[———

e o e dex wmerban & b

)@ e lm

W Documenso de o Velor totaido | Valor
S-mevia | Duta Dockmeme Despesa z w R Documeato _impuada P
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TITULOS

de Impacto Social

O ecrd de importagdo apresenta trés areas distintas:
v' Aérea onde podem verificar se existe algum ficheiro pendente de processamento;
v' A &rea onde podem visualizar os ficheiros processados e confirmar o estado e resultado da
importacdo:
= Quando o estado da importagdo for “Invalido” o utilizador deve consultar o relatério de erros
identificados no preenchimento do template, acedendo ao mesmo através do link disponivel
na coluna Resultado da importacgao.

Para sair do relatorio de erros aconselha-se a utilizagdo da seta (retroceder) disponivel na
barra de navegac¢do do browser.

D gt % | [P sty X 8 - ax
' (| 0 tetehepotmlllpt 40 I
Resums é Tnportagic
Erro: Linha 3
v it 3

= A importacdo por template sé se concretiza quando o estado da importagdo seja
“Processado”.
v' Aérea onde podem selecionar o ficheiro a importar (seccdo “Importagdo”).

Para importar o ficheiro no formato ZIP o utilizador deve seleciona-lo na sec¢do “Importagdao” — Escolher
ficheiro, e depois carregar no botdo “Confirmar” no canto inferior direito do ecra.

Para Importar o Template de Despesas preenchido.
Recomendével apen ndo se verifica um elevado

q
__Ecra Despesas nimero de linhas de despesa

(a mensagem de sucesso na importagdo do ficheiro \l
néo significa que o tempiate seja processado —— O ficheire foi importado €om Sucesso.

Para consultar os ficheiros

ATENGAO: Para visualizar os ficheiros pendentes de processamento offline clique 2gui _ atualmente em processamento
(T - a x
Ficheiro [ —— o
© testetse portoga2i20 T T ————

TemplateDespesasTeste 22-06-2017 09:5518

ATENGAO: Para visualizar o resuitado dos processamentas offiine i efetuados clique aqui

\mportagio w L W para cfetuara

Indique a localizagio do ficheiro:
SIFSE_FO.17_1 20

importagéo
Indique a localizagdo do ficheiro com os dados de Despesas
| Escolher Ficheires | Nenhum ficheiro selecionado P
S S S = Ficheiro em formato .zip, contendo ficheiro Excel 1
Ficheiro .zip com méximo de 100Kb, e méximo de 1000 linhas. De notar que em
formato .xls os ficheiros sdo maiores que no formato (recomendado).xml.

Apés a importagdo, ir;lpnria aguardar o |
|p offline e verificar o respetivo estado |

O processamento demora habitualmente alguns
minutos (cerca de 5).

Ap6s esse perfodo importa aceder novamente a
pagina para consultar o estado do processamento

ATENGAO: Para visualizar os fichairos pendentes de proc:

ATENGAO: Para visualizar o resultado dos processamentos offline Ji efetuados clique agul — Para consultar os ficheiros ja
processados e verificar o estado e
resultado do processamento

18-01-2017
17:26:00

18-01-2017 17:26:49
Canzultar 18-01-2017 18-01-2017 17:27:51
17:26:38

Comultar  paee_18-01-2017 18-01-2017 17:29:55

Consultar 18-01-2017 18-01-2017 17 asH

17:35:49

Apenas os ficheiros com estado “processado” séo ]
Importacio importados.

Indique a localizagio do ficheiro com os dados de Despesas.

Procurar....
Exemplo de relatério de erros
associado a processamentos
invalidos

Os templates invalidos terdo que ser
corrigidos e importados novamente B rechar ) Confirmar__]

Atengio: o ficheiro dever ter no miximo 1000 linhas.

Cofinanciado por:
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TITULOS

de Impacto Social

Para sair do ecrd da importagdo de despesas e voltar ao ecrd da lista de documentos, o utilizador deve
carregar no botdo “Fechar” no canto inferior direito do ecra.

Do template “TemplateDespesasTO_XXXXXX” constam os seguintes campos:

Campo Template Formato QObrigatoriedade

Sub Rubrica SIM

2 casas decimais SIM

2 casas decimais SIM

SIM (NIF da titular nos casos em que ndo
existem parcerias)

NIF Parceiro Beneficiario

Template de Despesa

1
2 |1. Encargos com pessoal |63 1,101,006 (campo néo obrigatd |Venc. + SS + Seg janeiro 2017 | 1401 2017-01-31 R - Recibo 10953648 2017-01-31 1
3 |2 Encargos diretos com a {62111 1.102 (campo néo obrigato: Renda janeiro 129 201701-05 FR - Factura Recibo _ |147854123 201701-05 F
4 |3 Encargos gerais 62622 1,101,054 (campo ndo obrigatdri i A6403025 201701-20 F - Factura 12454645 201701-20 il
5
”

111111111 Colboradora XYZ 1425

_|TB - Transferéncia Bancéria

FR - Factura Recibo N - Nao Proprietdrio/ senhorio 869 651,75 ara candid. em parceria)
1B - éncia Bancaria N - Ndo 333333333 for dor de comunicacées | 150,87 150,87 ara candid._em parceria)

NOTA IMPORTANTE: O template de despesas pode ser alterado ao longo do tempo com a insergdo de novos
campos de preenchimento obrigatdrio, e que ndo se encontram referenciados no exemplo acima descrito,
0 que ja acontece com 3 novos campos que se encontram referenciados no final da pagina 25 deste guia.

, ®

Chama-se a atengdo para o facto de que a listagem de despesas deverd

ser preenchida individualizando os documentos de despesa pelas
rubricas/sub-rubricas onde as despesas sdo elegiveis, isto €, o mesmo
documento de despesa pode ser registado em mais do que uma
rubrica/sub-rubrica, sendo que o somatério dos valores imputados ndo

podera exceder o valor do documento.
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4.7 PEDIDO DE REEMBOLSO — RECEITAS

No separador “Receitas” encontra-se disponivel o template que permite o carregamento automatico das
receitas geradas no ambito da operagdo.

TITULOS

de Impacto Social

O registo das receitas pode ser igualmente realizado de forma manual.

Pedido Reembolsos

Entidade

Caniidatura: Tituo da Operagio:
p— Titulo de Impacto Social e

Data de Incio Data de Fim:

Data de Submissio: Concarso:

Estada da Operagio Organismo Intermésio

Estado do Reembolsa:

Reembolso:

| e e e | e et e | ) ([omrmens) ([reome)

) [critérios de pesquisa |
Lista de Documentos |

Ordenagio por: Selecione uma opgio \/|| Selecione uma opcdo
Niémero do Documento:

Niimero de langamento da

Contabilidade:
Valor lmputado entre e §

Ve 3 - \
Data do Docurento de despesa entre: dd-mm.azaa |e| dd-mm-azaa (i 8 i o rrtiEn

inserir € maior que o n.2 total de
————— registos inseridos, permite
T inserir novos. Néimero Total de Registos Inseridos: o

Némero Total de Registos a Inserir-

[T il s ﬁ Inserir ]a Pesquisar ] m Cancelar ] . Importar ]
documentos de receita

Data Documento N° Documento N°® Lang. Contabilidade Descrigio da Receita Valor Imputado % Imputagio

Néo existem itens para visualizar

4.7.1 REGISTO MANUAL DE RECEITAS

Como inserir um documento de receita?

Para proceder ao registo manual de documentos de receita, na lista de documentos, o utilizador deve:
v" Definir o “Namero Total de Registos a Inserir” e carregar no botdo “Inserir”

Pedido Reembolsos

Tiule g6 Impacis Socs

Estado g2 Uperagio:

Estada do keemboiso:

Reemootso:

l |\d=miﬁ=a;éw" |Ex=w;io Fl'sl:a” |Cun(rams” |Resukados Cnnlramahzados” |Desp=sas]l |Ex=<ugin Fman(:ira][ | ¢ & ” |

| )

Lista de Documentos.

T e T T L " S

Nia existam itans para visualizar

E e @ o ]
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4.7.1.1 DETALHE DO DOCUMENTO DE RECEITA

Do ecra “Receitas” constam todos os campos de identificagdo do documento de receita:

=  Numero do Documento: Nimero do documento comprovativo da receita;

= N2 Langamento Contabilidade Geral: NiUmero de langamento do documento na contabilidade
geral (20 caracteres);

= Descri¢cao da Receita: Descricdo sumaria da origem da receita (60 caracteres);

=  Valor do Documento — Montante total do documento de receita;

= Data do Documento — Data do documento de receita;

=  Valor Imputado ao Reembolso atual: Montante imputado a operagdo no reembolso em causa;

= Taxa de Imputagdo: Taxa de afetagdo da receita a operagdo, calculada automaticamente (Valor
imputado ao reembolso atual / Valor do documento).

Pedido Reembolsos > Receiias > Recemas

nnnnnn

Taxa de lnputagia:

4.7.2 IMPORTACAO DE RECEITAS

No registo de receitas através da funcionalidade de importagdo do template “SIIFSE_RECEITAS_TEMPLATE”
o utilizador deve ter em consideragao o seguinte:
v" Nallista de documentos, carregar no bot3o “Importar” para aceder a funcionalidade de importagio
de receitas;
v' Descarregar a versdo disponivel do ficheiro, no ecrd de importacio e preenché-lo
convenientemente sem nunca mexer na formatagdo dos campos;
v" Concluido o preenchimento, deve converter o ficheiro no formato ZIP.

Pedido Reembolsos

Organismeo Interméio: ESTRUTURA DE MISSAD PORTUGAL INVACAOD SOCIAL

| e e

Lista de Documentos

Ordenagiia por; Selecione uma opedo ¥ || Selecione uma opcds

Némero do Documento.

Nimero Total de Registos Inseridos.

nnnnnn ) @ _Fea N > I
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O ecrd de importagdo apresenta trés areas distintas:
v' Adrea onde as entidades podem obter a vers3o atual do ficheiro de importacio;
v' Adrea onde podem verificar se existe algum ficheiro pendente de processamento;
v' A &rea onde podem visualizar os ficheiros processados e confirmar o estado e resultado da
importacdo:
= Quando o estado da importagao for “Invalido” o utilizador deve consultar o relatério de erros
identificados no preenchimento do template, acedendo ao mesmo através do link disponivel
na coluna Resultado da importagdo.

Para sair do relatdrio de erros aconselha-se a utilizagdo da seta (retroceder) disponivel na

barra de navegagdo do browser.
WP mugai 1000 % | P eseeporuilp: x 8 - 4a x

= A importacdo por template sé se concretiza quando o estado da importagdo seja

IIP 4

rocessado”.

” PORTUGAL Utilizador - Super-utilizador -

e 2020

e
. Titulo da Operagic
il e e socs Regito

D e P
Concars
P—— o

Para efetuar o descarregamento do documento modelo (Excel) para a importacao de Receitas clique agui . (Data da dltima versao: 17-08-201

|Descarregarotemplate I
o I/

ATENGAO: Para visualizar o resultade dos processamentos offline ja efetuados clique agui

Voltar ] v Confirmar

Para importar o ficheiro no formato ZIP o utilizador deve carregar no botdo “Importar” no canto inferior
direito do ecra e indicar qual é o ficheiro que pretende importar e confirmar, fechando a seguir a caixa de
selecdo do ficheiro.

" SIIFSE - Google Chrome — [m] > Utilizador: - Super-utilizador — Fechar Janela

@ testefse.portugal2020.pt/FormularioBase/FormularioBase/...

Indique a localiza¢io do ficheiro:

Escolher Ficheiros | Nenhum fic.. lecionado

- .
Para efetuar o descarregamento do documento modelo (Excel) para a importag@o de Receitas clique agui. (Data da Gltima versdo: 17-08-2017)

ATENGAO: Para visualizar os ficheiros pendentes de processamento offline clique aqui
ATENGAO: Para visualizar o resultado dos processamentos offline Ja efetuados clique aqui

Voltar ] . Importar ] Confirmar___]

Para sair do ecrda da importacdo de receitas e voltar ao ecra da lista de documentos, o utilizador deve
carregar no botdo “Confirmar” no canto inferior direito do ecra.
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Do template “SIIFSE_RECEITAS_TEMPLATE” constam os seguintes campos:

Campo Template Formato Obrigatoriedade
AAAA-MM-DD SIM
20 caracteres SIM
N.° Langcamento Contabilidade plife:]g: at=181] SIM
h Descrigdo da Receita 60 caracteres SIM
Valor do Documento 2 casas decimais SIM
Tilalor [T EG BELE EEN I ESE O casas decimais SIM
% Imputada 2 casas decimais SIM

4.8 PEDIDO DE REEMBOLSO — EXECUCAO FINANCEIRA

No separador “Execucdo Financeira” esta disponivel a despesa declarada no pedido de reembolso através
dos diversos documentos de despesa associados a cada uma das sub-rubricas de custo.

A informacéo disponivel nesta pagina é a seguinte:
= Por sub-rubrica:
=  Financiamento aprovado para a operagao;
=  Despesa declarada relativa ao periodo do reembolso, acumulada no ano e acumulada na
operagdo (somatdrio de valores declarados por rubrica em todos os reembolsos
anteriores com estado diferente de anulado);
= Despesa aprovada relativa ao periodo do reembolso, acumulada no ano e acumulada na
operagao;
= Taxa de execugdo, que corresponde a propor¢do do financiamento aprovado em
candidatura que ja se encontra declarada.
=  Financiamento aprovado em candidatura para o ano civil, nos casos de operagdes plurianuais;
=  Despesa apresentada por ano civil, nos casos de operagdes plurianuais;
= Despesa aprovada por ano civil, nos casos de operagdes plurianuais;
=  Receita declarada no reembolso.

Pedido Reembolsos

) U ) | )

([ercesie) ([ o) ([Eomeees) ([P Comemreaiosaed)  [erec)

Execugio Financeira

—— —
s — N . T
| st 2o Feriodo | Acumuiata o ano | Acomulads v Operacio )| Wl 30 Feriodo | Acumuiad o avo | Acurtada ma Operaci

1 4sms7e 3 3 sz EEEN

v 80 52 s & senagos. o6 87608 s001.468 5601400 6 s08see o00e amoe o806 8%

A entidade coordenadora deverd verificar os valores inscritos na coluna “Despesa Declarada Relativa ao
Periodo” e confirmar se correspondem por rubrica/sub-rubrica a despesa total inserida manualmente ou
através do template.

Cofinanciado por:
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4.9 PepIDO DE REEMBOLSO — PRE-SUBMISSAO

E no separador “Pré-Submissdo” que as entidades coordenadoras encerram o processo de registo de
informacgdo do reembolso, dando lugar a geragdo da amostra aleatdria dos documentos de despesa.

Poderdo ser exibidas validagdes impeditivas da pré-submissdo, situagdo em que as mensagens se
encontrardo a vermelho, e que importa regularizar. A titulo de exemplo, ndo sera possivel a pré-submissdo
de pedidos de reembolso intermédio sem que a execugao fisica do ano seja submetida.

Efetuada a pré-submissdo pela entidade coordenadora, o estado do reembolso altera-se para “Amostra
Gerada”, e ja ndo sera possivel proceder a qualquer alteragdo a despesa declarada no reembolso.

Enidade
Candidatura: Titulo da Operagio-

Tipalogia:

Data de Inico: Data de Fim:

Data de Submissio: Cencurso:

Estada 2 Operagio:

Estada o Recmbotsa:

Reemboiso;

([iemessea) ( [eccost s [ [eamrtos) o corvamuazags)  [oespese)[Fecene)  [sceusoFanceva) [ ecsaomsss] ) ([osmery) ] )

Alertas

1 - Aleria-se a entidade, que deverk assegurar que a Execuia Fisica da operagi se snconira stualizada, no minimo, 30 perfado de reporte do reembolse.
© incumgriments testa orientagis, poderd levar d anutagia 8o reembotso

Reembolso

Nimers; Ano: 2018 Data g Despesa: -08-2018 Oata da Submissda:

Geragio da Amostra

Data de Ceragio da Amstra: w1120 l Lncerrar Reemboisa para Cerar Amostra l

4.10 PepIDO DE REEMBOLSO — AMOSTRAGENS

E no separador “Amostragens” que as entidades devem carregar os documentos de suporte das despesas
selecionadas na amostra aleatdria, bem como todos os documentos associados aos procedimentos de
contratacdo publica amostrados, sempre que requerido.

Para aceder a amostra o utilizador deve carregar no tab “Reais” (despesas) ou “Contratos” (procedimentos
de contratagdo publica).

Pedido Reembolsos

Emidade:

Cantidaturs Titulo da Operagie:
Tialogia: Titio de Imgacto Socie fegin

Data de nkio: Data de Fin:

Data de Submissdo: Concursa:

Estado da Operagio Organtsmo Interméin ESTRITURA DE M

Estado do Reembalsa:

Reembolso:

Execugio Fmance\ra” |Pré-5ubm|ss§o|IAmasUagens” |Docummtas][ |5ubrmsml

o |

[ |\dentmca;§al[ |Ezetu;ao F\'s\ca” |Cun(ra(os” Resultados Camratua\lzados”

Unitirias | Contratos | Reais

Lista de Documentos

B cencer ) Sequinte |

Na lista dos documentos do tab “Reais”, constam todas as despesas selecionadas na amostra aleatdria e
para as quais a entidade deve carregar os documentos de suporte a despesa.
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I | | e e e [ e e | ) ([esamares) [eeemee)

Unitérias | Contratos | Reais

SIIFSE - Geagle Chrame.
of

@ testefse.portugal2020.pt/PedidoReembolso/PedidoReemt

Indique a localizagio do fi
| Escolher Ficheiros | Nenhum fic

- =] =

Selecione uma opgio ~  Selecione uma opgio

Selecione uma opcio

e

dd-mm-azaa |e|  dd-mm-aaaa

) B rewen B concen

Data

N® Documento N® Documento valor

Sub-Rubrica

1. Encargos

Documento

com pessoal

Neste ecrd é exibida a ami

gerada automaticamente q
(um maximo de) 30 registos

- . = - N".
e (G Fornecedor NIF Parceiro/Beneficidrio Descricio daDespesa 0, %imp. Documento | oo

2 32 XK XX XK - XXKKXKIOOKK — Custos com Remuneragio 1822.92  100.00 1 ]
Associagio € *

X0 00X KKK - XOOXXNNKK Custos com Remuneragio 182410 100.00 ! @
Associagho € P

Para inserir todos os documentos relativos a ’

cada uma das linhas da amostra

Para anexar os documentos a entidade coordenadora deve ter em conta que os mesmos devem estar em
formato pdf e a importagdo apenas é possivel apds compactacgdo (formato ZIP).
De salientar que podera ser anexada pasta compactada contendo diversos documentos em simultaneo.

4.11 PepiDO DE REEMBOLSO — DOCUMENTOS

Neste separador a entidade devera carregar/anexar outros documentos que se revelem importantes para

a analise, como por exemplo:

v lista atualizada dos contratos celebrados associados a operacdo, caso se trate de entidades
adjudicantes;

v" documentos bancarios comprovativos das transferéncias bancérias realizadas pelos investidores
sociais para as entidades implementadoras, no periodo a que reporta a despesa;

v' evidéncias para a validacdo do(s) resultado(s) obtidos dentro do calendario aprovado, as quais
deverdo corresponder aos elementos identificados no campo “Fonte de Evidéncia do
Resultado/Meta” Contratualizado, do template/modelo “Resultados Contratualizados do TIS” que
faz parte integrante do Termo de Aceitacdo;

v' outros elementos necessarios:

Cofinanciado por:

¢

PORTUGAL

2020

N

ficha de inscrigdo, ou documento equivalente, de todos os destinatarios envolvidos no
resultado alvo de avaliagdo. Desta ficha deverdo constar, pelo menos, os elementos
caracterizadores dos destinatarios finais previstos no documento “Modelo de
Intervencdo”. Caso os mesmos sejam diferentes do previsto, para algum(ns) desses
destinatarios, deverad ser apresentada a respetiva justificacio para a inclusdo dos
mesmos;

evidéncia dos mecanismos de reporte a entidade coordenadora da parceria, para efeitos
de acompanhamento e validagdo do resultado contratualizado, por parte da(s)
entidade(s) implementadora(s);

relatdrios, atas de reunides ou outros documentos que evidenciem o acompanhamento
e a avaliacdo do resultado, caso os documentos sejam diferentes do previsto no ponto
anterior;

breve resumo ou relatério referente ao resultado apresentado a reembolso, incluindo
descricdo sucinta das varias fases do modelo de intervengdo, bem como registos
fotograficos, caso existam;

cronograma, conteudos e cépia dos certificados, bem como cépia das folhas de presengas
e sumarios, no caso de a¢Oes de caracter formativo ou similar.
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Para carregar os documentos a entidade coordenadora deve ter em conta o seguinte:

v" Os documentos a carregar para o sistema, com excec3o da lista de contratos, devem estar no
formato pdf e compactados (ZIP). A Lista de Contratos deve estar no formato Excel e compactada
(21P);

v" Na sec¢do “Documentos de Suporte a Andlise” o utilizador deve carregar no botdo “Adicionar
Linha” e, na caixa de texto que lhe surge do lado esquerdo, deve nomear o documento que ird
anexar. Tanto quanto possivel o nome atribuido ao ficheiro deve permitir identificar o seu
conteldo;

v' Atribuido um nome que descreve o documento a importar, o utilizador deve carregar no bot3o
que lhe surge na linha do lado direito e selecionar o documento a carregar para o sistema;

v" Podem ser adicionadas tantas linhas quanto as que se revelem necessarias.

([emncasee) ( [esasaavnea) [ [eanuare) [ Fesanaan comvansazas) [osspes) ( [recees) [esect ranceea) [ [re-summeee) [ osagers) [ o) [

Documentos de suporte da Analise

- = Data de
Descricio T 5o
o

Bl Adicionar Linha

B cancelr ] Confirmar |

4.12 PeDIDO DE REEMBOLSO — SUBMISSAO

Realizado todo o processo de carregamento dos documentos que servirdo de suporte a andlise do
reembolso e confirmada toda a informagdo constante do reembolso, a entidade coordenadora deve
proceder a submissdo do reembolso, devendo para o efeito aceder ao separador “Submissdo”, inserir o
numero do TOC, selecionar a opg¢do “Confirmo a aceitacdo das condi¢Ges apresentadas” e carregar de
seguida no botdo “Confirmar”, existente no canto inferior direito do ecra.

l |m=nuﬁmgﬁu" |Emu;au Fis\(a” |Cumram§“ |Rﬁiu\(adu5 t:ummmahzanos” |Da3vesasll |Exﬁ:u;50 F\nancﬂra” I ¢ 3 }{ }: |r\ " }lsmmssaul

Reembolso

[ 172018 Data ta Despesa: 30-08-2 Data da Submissie:

Submissio

e ToC

Data de SubenissSa 4o Recmbalsa: orn201

Ots) Subscritortes) ectaratm):

Depois de confirmado o ecr3, o sistema apresenta ao utilizador uma mensagem de confirmacdo da correta
submissdo do reembolso.

pedido Reembolsos

&
e Tk 0a Operags:
"

o

Data sk frersio originad
da canddatura)

Estadn da Operagic: Em Execu
Ftaan o Reembalsn

Resmbotso:

Data de Firm

Coneursa:

Oeganisemo ntermédio ESTRUTURA DE MISSAO PORTUGAL INOVAGAD SOCIAL

© pedido de reembulso fol submetido com sucesse.
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ANEXO 1. MENSAGENS DE ERROS DO TEMPLATE DESPESAS

Mensagem de erro

Ocorreu um erro a obter alista de ficheiros a importar. E possivel que o
eiro importado ndo corresponda ao template default para a tipologia.

O FICHEIRO IMPORTADO ESTA VAZIO. DEVERA PREENCHER 05 CAMPOS

Sugestdo

APLICAVEIS E VOLTAR A REALIZAR NOVA TENTATIVA DE IMPORTACAO
ou

O FICHEIRO IMPORTADO NAO E O TEMPLATE DEFINIDO PARA IMPORTAR AS
DESPESAS

Erro de preenchimento no campo Sub-Rubricas

CONFIRMAR QUE A INFORMAGCAO INSERIDA NO CAMPO "SUB-RUBRICA"
CORRESPONDE A UMA DAS RUBRICAS DA1A3

0 campo N2 Conta Contab. Geral é de preenchimento obrigatério

CONFIRMAR QUE O CAMPO “Ne CONTA CONTAB GERAL” ESTA PREENCHIDO

0 campo N2 Conta Contab Geral ndo pode exceder os 20 carateres.

CONFIRMAR QUE O CAMPO “N2 CONTA CONTAB GERAL"” RESPEITA O
FORMATO DEFINIDO

0 campo N2 Lancamento Contab. Geral é de preenchimento obrigatério.

CONFIRMAR QUE O CAMPO “N2 LANCAMENTO CONTAB GERAL” ESTA
PREENCHIDO

0 campo N2 Lancamento Contab Geral nfo pode exceder os 20 carateres.

CONFIRMAR QUE O CAMPO “N2 LANCAMENTO CONTAB GERAL” RESPEITA O
FORMATO DEFINIDO

0 campo Descricdo da Despesa é de preenchimento obrigatério.

CONFIRMAR QUE O CAMPO “DESCRICAO DA DESPESA” ESTA PREENCHIDO

0 campo N2 Documento do Comprovativo de Despesa é de preenchimento
brigatério.

CONFIRMAR QUE O CAMPO “N2 DOC COMPROV DESPESA” ESTA PREENCHIDO

0 campo N2 Doc Comprov Despesa ndo pode exceder os 20 carateres.

CONFIRMAR QUE O CAMPO “N¢ DOC COMPROV DESPESA” RESPEITA O

FORMATO DEFINIDO

0 campo Data do Comprovativo de Despesa é de preenchimento
brigatério.

CONFIRMAR QUE O CAMPO “DATA DOC COMPROV DESPESA" ESTA
PREENCHIDO

Erro de preenchimento na Tipo Documento Despesa.

CONFIRMAR QUE O CAMPO “TIPO DOCUMENTO DESPESA" ESTA PREENCHIDO

0 campo N2 Documento do Comprovativo de Pagamento é de
reenchimento obrigatdrio.

CONFIRMAR QUE O CAMPO “N¢ DOC COMPROV PAGAMENTO" ESTA

PREENCHIDO

CONFIRMAR QUE O CAMPO “N2 DOC COMPROV PAGAMENTO" RESPEITA O

13 0 campo N2 Doc Comprov Pagamento ndo pode exceder os 20 carateres. FORMATO DEFINIDO
o 0 campo Data do Comprovativo de Pagamento é de preenchimento CONFIRMAR QUE O CAMPO “DATA DOC COMPROV PAGAMENTO" ESTA
brigatorio. PREENCHIDO
15 Erro de preenchimento na Tipo Documento Pagamento. CONFIRMAR QUE O CAMPO “TIPO DOCUMENTO PAGAMENTO" ESTA
PREENCHIDO
O NIF inserido é invalido. CONFIRMAR QUE O CAMPO “NIF FORNECEDOR" ESTA PREENCHIDO
17 0 campo Denominacdo do Fornecedor é de preenchimento obrigatério. CONFIRMAR QUE O CAMPO "DENOMINACAO FORNECEDOR" ESTA
PREENCHIDO
12 0 Campo Valor Imputado ac Reembolso tem de ter duas casas decimais no  {CONFIRMAR QUE O CAMPO "VALOR IMPUTADO AO REEMBOLSO" ESTA
ormato #HHH, ## PREENCHIDO E CUMPRE O FORMATO DEFINIDO
A data de um documento comprovativo de despesa tem que ser anterior ou CONFIRMAR QUE O CAMPO “DATA DOC COMPROVY DESPESA" ESTA
19 gual 3 data de fim do periodo de reporte do reembolso. PREENCHIDO CORRETAMENTE (DATA INFERIOR OU IGUAL A DATA A QUE
REPORTA O REEMBOLSO)
. CONFIRMAR QUE O CAMPO “VALOR IMPUTADO AO REEMBOLSQ" ESTA
0 valor imputado no documento de despesa ultrapassa o valor do
20 ocumento. PREENCHIDO CORRETAMENTE (O VALOR IMPUTADO AO REEMBOLSO NAO
PODE SER SUPERIOR AQ VALOR DO DOCUMENTO)
21 0 campo Data do Comprovativo de Despesa esta no formato invélido. CONFIRMAR QUE O CAMPO "DATA COMPROV DESPESA™ ESTA PREENCHIDO E
CUMPRE O FORMATO DEFINIDO
. . CONFIRMAR QUE O CAMPO "DATA COMPROV DESPESA" CUMPRE O LIMITE DA
2 '; data de documento de despesa ndo pode ter dataanteriora AAMMA-MM- o co) o e na DESPESA (50 DIAS ANTES DA SUBMISSAQ DA CANDIDATURA
E 45 DIAS APOS A DATA DE FIM PREVISTA)
A data de um documento comprovativo de pagamento tem que ser anterior CONFIRMAR QUE O CAMPO “DATA COMPROV PAGAMENTO" ESTA
23 . A 3 PREENCHIDO CORRETAMENTE (DATA INFERIOR OU IGUAL A DATA A QUE
uigual a data de fim do periodo de reporte do reembolso. REPORTA O REEMBOLSO)
CONFIRMAR QUE O CAMPO “VALOR IMPUTADO AO REEMBOLSQ" ESTA
o 0 valor imputado no documento de despesa ultrapassa o valor do PREENCHIDO CORRETAMENTE (O SOMATORIO DAS DIVERSAS IMPUTACOES

locumento.

DO MESMO DOCUMENTQ NAO PODE SER SUPERIOR AO VALOR DO
DOCUMENTQ)

Ficheiro Processado com Sucesso.
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ANEXO 2. MENSAGENS DE ERROS DO TEMPLATE RECEITAS

Mensagem de erro

- Ocorreu um erro a obter a lista de ficheiros a importar.

O FICHEIRO IMPORTADO ESTA VAZIO. DEVERA PREENCHER OS CAMPOS

Sugestdo

APLICAVEIS E VOLTAR A REALIZAR NOVA TENTATIVA DE IMPORTACAO

ou

O FICHEIRO IMPORTADO NAO E O TEMPLATE DEFINIDO PARA IMPORTAR AS
RECEITAS

0 campo data do Documento Comprovativo de Receita € de preenchimento
obrigatorio.

CONFIRMAR QUE O CAMPO “DATA DOCUMENTO" ESTA PREENCHIDO

0 campo N2 Documento é de preenchimento obrigatdrio.

CONFIRMAR QUE O CAMPO "N2 DOCUMENTO" ESTA PREENCHIDO

{- O campo N2 Documento ndo pode exceder os 20 carateres.

CONFIRMAR QUE O CAMPO "N° DOCUMENTQ" RESPEITA O FORMATO
DEFINIDO

0 campo N2 Langamento Contab. Geral é de preenchimento obrigatério.

CONFIRMAR QUE O CAMPO “N2 LANCAMENTO CONTAB GERAL” ESTA
PREENCHIDO

0 campo N2 Langamento Conta Geral ndo pode exceder os 20 carateres.

CONFIRMAR QUE O CAMPO “N° LANCAMENTO CONTAB GERAL” RESPEITA O
FORMATO DEFINIDO

0 campo Descrigdo da Receita é de preenchimento obrigatdrio.

CONFIRMAR QUE O CAMPO “DESCRICAQ DA RECEITA” ESTA PREENCHIDO

A data do Documento Comprovativo de Receita tem que ser anterior ou
gual a data de fim do periodo de reporte do reembolso.

CONFIRMAR QUE O CAMPO “DATA DOCUMENTO" ESTA PREENCHIDO
CORRETAMENTE (DATA INFERIOR OU IGUAL A DATA A QUE REPORTA O
REEMBOLSO)

0 Campo Valor Imputado ao Reembolso tem de ter duas casas decimais no
ormato &, #i

CONFIRMAR QUE O CAMPO "VALOR IMPUTADO AO REEMBOLSO" ESTA
PREENCHIDO E CUMPRE O FORMATQ DEFINIDO

0 Campo Taxa de Imputagdo ao Reembolso tem de ter numérico e no
méximo com duas casas decimais no formato ####, 44

CONFIRMAR QUE O CAMPO "% iMPUTADA" ESTA PREENCHIDO E CUMPRE O
FORMATO DEFINIDO

O valor imputado do documento de Receita ultrapassa o valor do
documento.

CONFIRMAR QUE O CAMPO “VALOR IMPUTADO AQ REEMBOLSO" ESTA
PREENCHIDO CORRETAMENTE (O VALOR IMPUTADO AQ REEMBOLSO NAO

PODE SER SUPERIOR AO VALOR DO DOCUMENTO)

Ficheiro Processado com Sucesso.
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