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1. Introdugao

O presente documento constitui-se como um documento de apoio as entidades beneficidarias com
candidaturas aprovadas no ambito do Programa Parcerias para o Impacto e pretende facultar um conjunto
de orientagdes e instrugdes facilitadoras da boa execugdo das operagdes, tentando minimizar a ocorréncia
de desconformidades, aquando da comunicagdo dos dados relativos a execugdo fisica e financeira no
sistema de informacao.

Neste sentido, disponibilizamos de seguida alguns esclarecimentos relativos a operacionalizagdo da
informacdo no sistema de informacgdo, salientando-se desde ja que existem ainda algumas situagGes que
ndo se encontrando encerradas neste momento serdo objeto de evolugdo futura.

2. Acesso ao Balcao 2020

Para a submissdo das candidaturas as entidades beneficiarias procederam ja ao seu registo e autenticagdo
no Balcdo 2020, tendo sido criada uma area reservada para o beneficidrio com acesso a todas as
funcionalidades de execugdo da operagao, a qual se acede através da funcionalidade “Conta-corrente”.

' ®

Salienta-se que apesar do registo da execugdo fisica poder ser feito

por um utilizador interno ou externo da entidade, a sua submissdo
bem como a submissdo dos pedidos de reembolso e saldo s6 pode

ser efetuada por um utilizador com perfil de super-utilizador.

Para registo da informacdo referente a execugdo fisica e financeira, em caso de duvidas sobre quem sao os
utilizadores com perfil super-utilizador a entidade deve:

v" Entrar no Balcdo 2020 com as credenciais da entidade:

€ 9 C B hups//bakaoportugal2020,t

s
w2020 Inserir o NIF da

Bem-vindo(a) ao Balcio 2020 .
0 acesso a0 Balciio 2020 é simples ¢ facill entidade

Inserir a respetiva

senha de acesso

v" Pesquisar no menu Administra¢do/Gestio de utilizadores os utilizadores existentes:
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’»'38120 e — Selecionar a opgdo
“ S “Gestdo de
icio  mdade  Candidatas  Conta Comente ssminisrsglo Contacte-nos
M Utilizadores”, no
Bem-vindo(a) & sua area reservada P
P separador
Candidaturas Conta-corrente Suporte

Identificar o super-

B g
- utilizador no
— quadro apresentado
—
Beneficiano
e

Escolha um perfi

Estado

Escolha um estado

Identificado o super-utilizador o utilizador deve sair do Balcdo 2020 (Terminar Sessdo) e iniciar nova
sessdo com as credenciais do super-utilizador.

v" Entrar no Balcido 2020 como super-utilizador:

« c an balcao. portugal2020,pt.
” rorruaaL Inserir o NIF do
<2020 Super-utilizador
Bem-vindo(a) ao Balcio 2020
0 acesso ao Balcio 2020 é simples e facilt
Inserir a respetiva
Sonha e <
senha de acesso
'.““‘
ok il
By a
LY acle
( @
Sempre que um utilizador é utilizador de mais do que uma entidade,
antes de aceder a qualquer funcionalidade deve selecionar, na caixa
existente no canto superior direito, junto ao perfil, a entidade sobre a
qual ira trabalhar.
. 7
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3. Registo de Execugao Fisica

3.1 Acesso a Execucao Fisica

As entidades beneficiarias devem proceder ao registo no Balcdo 2020 dos dados fisicos requeridos pelo
sistema de informacgao relativos aos recursos humanos e as atividades aprovadas para o periodo de reporte
de cada pedido de reembolso.

No caso de a operagdo ser plurianual (ter data de inicio e de fim em anos civis diferentes) deve ser
submetida a execucdo fisica, com dados reportados a data de 31 de dezembro de cada ano, para posterior
submissdo do Pedido de Reembolso Intermédio reportado a mesma data, com exceg¢ao do ultimo ano de
realizacdo em que deve ser submetido o saldo final.

Exemplo:

No caso de uma operagao que iniciou em 2018 e decorre até 2019, deve ser submetida a execugdo
fisica da operagao com dados reportados a data de 31 de dezembro de 2018 para posterior registo
e submissdo do Pedido de Reembolso Intermédio reportado a mesma data, ou seja, deverdo ser
reportados os recursos humanos e as atividades que tenham iniciado em 2018.

Para o ano de 2019 deve ser seguido idéntico procedimento. Deve ser atualizada a informagdo
sobre os recursos humanos e a execugao das atividades iniciadas no ano anterior e que nao se
encontravam concluidas a data da submissdo da execugdo fisica de 2018, com informagdo
acumulada dos dois anos (ano n e ano n+1) e inseridas as atualizagdes relativas a atividades
iniciadas em 2019 com a respetiva execugdo do ano para efeitos de registo e submissdao do saldo

final.
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Como aceder ao registo da execugdo fisica?

Para aceder as funcionalidades de registo de execucdo fisica e de pedido de reembolso, as entidades devem:

v" Aceder ao Balcdo 2020 e selecionar o menu Conta Corrente:

PORTUGAL

2020

Infcio Entidade Candidaturas Administragio

Bem-vindo(a) a sua area reservada

Candidaturas Conta-corrente

Acompanhe os seus

Conhega os Avisos
projetos

e submeta a sua
candidatura.

€

Avisos Projeto
Mensagens BSd  $
v' Selecionar a operagio:
” PORTUGAL Utilizador:
e 2020
Inicio Entidade Candidaturas Conta Corrente Administracio
Cédigo Concurso
Designagiio da Operagio Codigo Universal Estado da Candidatura

Escolha uma opgdo

andidaturas Disponiveis:

Codigo Dmg"ig“ Codigo

Concurso Universal *
POISE-39- Programa de Parcerias para o Impacio Em
2018-03 preenchimento
POCH-67- Agdes de inovagdo social para experimentacio e testes de - Em 0,00 0,00 0,00
2017-14 novas respostas na drea educativa - Titulos de Impacto Social preenchimento
POISE-39- CCANDIDATURA (POISE) criada em 2017-06-18 12:28 - Em 0,00 0,00 0,00
2017-03 preenchimento
POCH-67- CANDIDATURA (POCH) criada em 2017-12-19 09:34 - Em 0,00 000 0,00
2017-14 preenchimento
POISE-39- CCANDIDATURA (POISE) criada em 2017-06-17 10:25 - Em 0,00 0,00 0,00
2017-03 preenchimento

Utilizad or XDOGKRXXXEX

Suporte

Seguranca

Por razdes de

seguranga nunca

abandone o seu

computador ligado

numa sessan
eBalcan2020.

8l Terminar Sessdo

(<]
Contacte-nos

Selecionar o menu

“Conta Corrente”

Q

Mobile

Aceda & conta-corrente,
a qualquer

momento, com os
servicos

Mabile

Consulte a politica de

seguranga

efa

Ajuda

Beneficidrio -

)i Terminar Sessdo

D

Contacte-nos

Exportar Excel

Limpar Pesquisar

000 000
0.00 0,00
000 000
0.00 0,00

Selecionar a

operagdo, clicando

em “Acesso”

0,00 0,00

000 000 0,00 000 0,00 0,00 Acesso
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 Acesso
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
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v"Naficha da operagdo selecionar o separador “Dados de execu¢do” e selecionar a opgdo “Alterar”

para entrar na Execugdo Fisica em modo de alteragdo:

Dados de Execucio Fisica

Anos
T

Entrar na

200 2018

Data de Infcio Comunicada Data de Inicio Aprovada Data de Inicio Comunicada Data de Inicio Aprovada o
25-05. 6-11-2018

“Execugdo Fisica”

Reembolsos

Escoma uma spcie v | Bl inseit Reembolso

ata de Reporte da Despesa | Montante aprovado em candiduwa | Momtante declarado acumalado Montanie aprirado acumulado Estado ]

O registo de execucdo fisica integra cinco separadores:

= |dentificagdo — separador que exibe informacdo de resumo quanto a alguns aspetos
caracterizadores da operacdo;

= Recursos Humanos — separador que permite registar os recursos humanos (internos e externos)
afetos a operagdo e os dados caracterizadores dos mesmos;

= Atividades — separador que permite registar a execugao das atividades desenvolvidas;

=  Entidades —separador n3o aplicavel a esta tipologia de operagdes;

=  Submissdo — separador que permitird submeter a execugdo fisica em sede de reembolso
intermédio ou pedido de saldo final. Nos restantes reembolsos permite identificar eventuais
situagGes de erro nos dados inseridos.

Execugdo Fisica

Entidade:

Candidatura: Titulo da Operagio:

Tipologia- Programa Regido:

Datz de Inicio: Data de Fim:

Data de Submissdo: Concurso

Estado da Operagio: Em Execugdo - Autorizacio de Fagames Organismo Intermédio: ESTRUTURA
) <2 o

Cofinanciado por: —7—

~\—

PORTUGAL S \ | i 4 R 20
‘;'2020 -,umm V/POISE  pPOcH ,\Q QPALGARVE Lisb®20

\!

2020

/]



Portugal

INOVACAO

Cofinanciado por:

w

SOCIAL

Instrucbes para o preenchimento da
execucao fisica e financeira

PARCERIAS

para o Impacto

Esquema de Registo da Execucdo Fisica do Programa Parcerias para o Impacto
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Execugdo Fisica

Execugdo Fisica

Registar

Identificagao

Seguinte l

Recursos Consultar / Alterar Detalhe
Humanos Recurso Humano

Seguinte l T Voltar / Confirmar

Consultar / Alterar

Inserir /

Detalhe
Atividades

Atividades

Seguinte l Voltar / Confirmar

Entidades
Seguinte l

Funda Social Europeu
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3.2 Identificacao

A pagina exibe informacdo da candidatura aprovada quanto ao resumo da operacgao, indicadores de
realizagdo e resultado e informagdo de contacto. Esta pagina é de consulta pelo que ndo requer o registo

de qualquer informacao.

e e e e

Informagéo da Operagdo (Aprovada)

Resumo da Operagio

possa sr ukrado

Tipo de Territiria

Dmensio do Temiei:

Candidtura em Parceri: Mo
hrea Geogrifica:

Indicador de Realizagio

Este ecrd apresentainformagdode

resumo da operagéo, indicadores e

contactos.

Neo existem indicadores de realizagi definidos

Indicador de Resultado

Grau de i dameta do Plan d

05.027), solicitados em candidatura

0o

Gran de i dameta do Plana de

05.02 P), proposto

Informagéo de Contactos

Respansie Financeira

Email:

Respansivel Operagio

Email.
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3.3 Recursos Humanos

O ecrd exibe a listagem dos recursos humanos (internos e externos) afetos a operagdo ja inseridos,
indicando para cada recurso humano os seguintes dados: NIF, NISS, Nome, Vinculo a Entidade, Situagdo e
as Atividades em que participa. E neste ecrd que se inserem novos recursos humanos e para cada recurso
humano ja inserido é possivel consultar ou alterar a informagdo sobre o mesmo.

Lista dos Recursos Humanos

e
s YRR Lista que identifica os recursos
Perfil Profissionat Salecions uma ptho v —— - - . humanos afetos & operagio

Vo & e prm——— : "~ Critérios de pesquisa da lista de

| recursos humanos

Siuagin Seeconeuma opeio ¥

iimero Total de Registos a inserir ¥ 1 Nimero Total de Registos Inseridos (]

' Parainserir RH importa primeiro
—— @ (@ e o)

| indicar o niimero de registos e depois

| Inserir
Nio existem itens para visualizar

.

3.3.1 Detalhe Recurso Humano

Uma vez selecionada a opgdo pretendida (inserir/consultar/alterar) o utilizador é direcionado para o ecra
Detalhe Recurso Humano.

Detaihe Recursos Humanos

Registo Execucdo - Detalhe Recurso Humano

wiE: Detalhe de recolha de
niss: * Recursos Humanos

opeio Némero ldentificagio Documento: *

Nome: *

Perfil Profissional: * Selecione uma opcio v
Fungio na Operagio: Selecione uma opoio M
Vinculo 3 Entidade: Selecione uma opcio v
Data de Inicio de afetagio: * Data de Fim de afetagio: *
Situagdo: * Selecione uma opgio ¥
Atividades em que Participa .

em que participa

| | Wdentificacio da Atividade

1 - Capas

Da sec¢do “Registo Execucdo — Detalhe Recurso Humano” constam os campos (todos de preenchimento
obrigatdrio):
= NIF: Numero de Identificagdo Fiscal do recurso humano.
= NISS: Numero de Identificagdo da Seguranca Social do recurso humano.
= Tipo Documento Identificagdo: Lista de valores, com as opg¢&es: Bl | Passaporte | Bl Estrangeiro |
Cartdo de Cidaddo | Outro.
=  Numero Identificagdo Documento: Numero do documento de identificagdo selecionado no campo
anterior.
= Nome: Nome completo do recurso humano.

Cofinanciado por: ) — 10 —
i

PORTUGAL S <, S\ . 20
05520 == Vo wedl® SEngave_ Lish@20

\!

/]



I ' - ;‘; R InstrugGes para o preenchimento da
ﬂ 282’;\&?@ execucao fisica e financeira flﬁ'?&fit"s

= Perfil Profissional: Lista de valores, com as opgdes que constavam no formuldrio de candidatura.

= Fung¢ao na Operacdo: Lista de valores, com as opg¢des que constavam no formuldrio de
candidatura.

=  Vinculo a Entidade: Lista de valores, com as opg¢des que constavam no formulario de candidatura.

= Data de Inicio de afetagao: Data a partir da qual o recurso humano esta afeto a operagao.

= Data de Fim de afetagdo: Data a partir da qual o recurso humano deixa de estar afeto a operagao.

= Situagdo: Lista de valores, com as opgSes: Ativo na Operagdo | Inativo na Operagdo.

Na seccgdo “Atividades em que Participa” deverdo ser associadas a cada recurso humano as atividades em
que este esta envolvido/participa.
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3.4 Atividades

O ecrd exibe a listagem das atividades aprovadas em candidatura indicando o n? e a designagdo
(classificagdo) das mesmas, as datas de inicio e de fim e o estado de cada uma das atividades. Para cada
atividade é possivel consultar ou alterar a informagao de execugao.

InstrugGes para o preenchimento da

~ pr s . . PARCERIAS
execucao fisica e financeira

para o Impacto

Lista das Atividades
Namero da Atividade
Identificacdo da Atividade Selecione uma opedo v PR . .
~_ Critérios de pesquisa da lista de
Data de Inicio .
atividades
Data deFim \

o
aussiiage Dta niao

Capacitagio técnica e financeira 16-1 Em execucin u] c]
Campanhas de informagdo e divulgacio Alniciar o c]
Elaboragho de recursos Técnico Pedagégicos A u] B
4 i 1-12-201 Ainiciar u] ]
pritivas

indmicas participativas ¢ apresentagho)olscussdo oe resuitagos ¢ 014 A nici o cd
6 Carmpanics e Infomaucda & dvikgack 30-11-2018 Alniclar o =
Capacitagio técnica e financeira 28-02-2019 Alniciar o [

=

=

VOpgﬁes para consultar e
alterar as atividades

3.4.1 Detalhe Atividades

Uma vez selecionada a opgdo para efetuar alteracGes o utilizador
Atividades.

[ ===

é direcionado para o ecrd Detalhe

’Sempne que exista, sera exibida a informagéio aprovada em ’
candldatura para os respe‘tlvm campos. Deverdo ser

as i Os campos
assinalados com asterlsoo sdo de preenchimento obrigatdrio.

Identificaio da Atividade

Nimern da Atnidase: 3

Melos & tzar cancscanu)

Identificagin da Atmidade Elaboracko ce recursos Téenco Pedagbieos
Tiwto:

Locazagia:

Data Inicio Aprovada: 01002016
Data Fim Apeovada 0083017
Outa P * nasz017

Nimero de Agbes (candidatura)

Nimern de Agbes (realizades)

Volume de Formacia (candsgarura) Descritoc

Volume de Formacas (reatizado):

Tipo de Superte (candidatural
dormagio de Execugio.*

papel OD, aigta
Tipo de superte (reaizado):

Selecons uma spclo ¥ B At (bt

Equipa Responsive (candidatura) N drcnnems Geakrads)
Stuagho:* e

Nimero de Cabinetes ¢ polos

(candidatura)

Cofinanciado por:

92020
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rekzados PR RPR—— e — o
1 de Produtosfamddaur: T D i 0
[T ——— [ — b ex semmmtacnrc: 3
N de Unidades [ r———— RO 0
Adquincas | Desenvoinaas (candidatura) Tipo de * T g
- i =
Adgquiridas | Desenvolvidas (realizados): S —
i .
Detalhes da recolha = .
[PR—p—
de informag&o para a B 0
o & e et 0
atIVIdade' Emgrian N" 3¢ gestinatiriosDiretos) 0

N.° Total de destinatirios realizados:
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Da secgao “Identificagdo da Atividade” consta um conjunto de campos ndo editaveis (informagdo aprovada
em candidatura para os respetivos campos, sempre que esta exista) e outros editdveis. Relativamente aos
campos editaveis, apesar de se aconselhar o preenchimento de todos aqueles em que haja informagdo
disponivel, apenas sdo de preenchimento obrigatdrio os seguintes:

Data de Inicio Real: A data deve corresponder ao inicio da atividade, a qual ndo pode ser inferior
a data de inicio da operagdo podendo, contudo, ser igual.
Data de Fim Real: Data de conclusdao da atividade. Caso a atividade ja tenha sido concluida
correspondera a data de fim efetivamente verificada, nas restantes situagdes correspondera a data
prevista para a conclusdo. A data nao pode ser superior a data de fim da operagdo.
Informacgao de Execugao: Campo de texto de preenchimento obrigatério com 2.000 caracteres
para que seja mantido o registo do progresso da realizagdo no ambito da atividade em questao.
Situagdo: Lista de valores referente ao estado da atividade, com as op¢des: A iniciar | Em Execugdo
| Adiada | Anulada | Cancelada | Concluida
=  Alniciar — Estado inicial de todas as atividades. Atividade aprovada e que, considerando
a data de inicio prevista, ainda ndo iniciou a sua execugao;
= Em Execugdo — Atividade que ja iniciou a sua execugao e que ainda ndo esta concluida;
= Adiada — Atividade cujo inicio ndo ocorreu quando estava previsto, mas que se prevé
iniciar em data futura a indicar;
=  Anulada - Atividade que n3do teve inicio na data prevista e que ndo ird ser realizada;
= Cancelada - Atividade que se iniciou, mas que por algum motivo foi cancelada, tendo, no
entanto, sido reportada informacdo sobre a sua realizagdo;
=  Concluida — Atividade cuja realizagdo ja foi finalizada.
Tipo de destinatario / N2 Total de destinatarios realizados: Campos numéricos, onde deverdo ser
registados, em cada momento, os destinatarios finais da operagdo envolvidos até aquele
momento. Caso o projeto ndo esteja obrigado a efetuar a recolha dos destinatarios finais, incluindo
os dados caracterizadores dos mesmos, entdo devera ser inserido o valor zero.

3.5 Entidades

A pagina Entidades ndo é aplicavel a esta tipologia de operacdes.

Ferd nda aplicével & Tipologia

Cofinanciado por: —13 —
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Sera através do separador “Submissdo” que o utilizador ira dar como concluido o registo da execugao fisica
de um determinado ano ou da operagdo, de forma a ser possivel submeter o pedido de reembolso
intermédio ou o pedido de pagamento do saldo final.

Nos restantes pedidos de reembolso, submetidos durante a execugdo da operagado, a entidade beneficiaria
nao deverd efetuar a submissdo, mas podera aceder ao separador para verificar se existem situages que
carecam de corregdo, relativamente a informacao inserida nos restantes separadores.

Previamente a submissdo da execucdo fisica pelo super-utilizador, associada aos reembolsos intermédios e
Saldo, deve ser garantido que todas as situagdes que se traduzem em incumprimento das regras definidas,
identificadas a vermelho no ecr3, sdo sanadas. As situagdes identificadas a azul constituem alertas, os quais
ndo sdo impeditivos da submissdo, mas a entidade devera atualizar/corrigir a informacdo logo que lhe seja
possivel.

Submissio da Execugo Fisica Selecionar “Sim,

desejo concluir o

Nt F ez i encerrar o ano () 2 operaci " i fsca repota apenas & um pedidodereembels i deverd cnfimar ete ecr registo de Execugdo

Fisica relativa ao ano

tidos deverdn estar
XXXX para posterior

“ Submissdo de
Reembolso

Data Submisséo Execugdo Fisica

Intermédio”

, desejo concluir o registo de Execugdo Fisica relativa Submissio de

®

Uma vez submetida a execugdo fisica de um determinado ano ndo é
possivel alterar a mesma, pelo que se aconselha as entidades a
confirmarem toda a informagdo antes de proceder a sua submissdo.

Cofinanciado por: ) — 14 —
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4. Pedido de Reembolso

De acordo com o definido em aviso de abertura de concurso para apresentagdao de candidaturas, os
reembolsos sdo submetidos no Balcdo 2020 com uma periodicidade minima trimestral, reportando-se ao
ultimo dia do més a que dizem respeito, devendo a entidade beneficiaria submeter eletronicamente os
dados fisicos e financeiros requeridos pelo sistema de informacao.

, ®

Tratando-se do primeiro reembolso e de modo a maximizar o esforgo dos

intervenientes, aconselha-se a entidade a reportar o mesmo com
referéncia ao ultimo més com execugdo fisica e financeira fechada, ou
seja, o primeiro reembolso pode abranger mais do que 3 meses de
execugdo, desde que se reporte a um periodo de tempo com dados

fisicos e financeiros encerrados.

De salientar que a trimestralidade dos reembolsos é aferida pela data de reporte da despesa, ou seja,
submetido um reembolso com despesa até o més “x” o proximo reembolso submetido tera que reportar
no minimo até ao més “x + 3”, excegdo feita ao pedido de reembolso intermédio que, reportando-se a 31
de dezembro do ano n, podera incluir um periodo de reporte de despesa e execugdo fisica inferior.

O pedido de pagamento de saldo final deve ser apresentado em formuldrio préprio, no Balcdo 2020, no
prazo maximo de 45 dias Uteis a contar da data da conclusdo da ultima atividade, referente ao periodo que
medeia entre o Ultimo pedido de reembolso apresentado e o pedido de pagamento de saldo final.

Cofinanciado por: — 15—
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4.1. PEDIDO DE REEMBOLSO — COMO INSERIR UM REEMBOLSO

Como inserir um reembolso?

Para proceder ao registo de um reembolso o utilizador deve:
v" Aceder 3 Ficha da Operac3o, separador “Dados Execucdo”, seccio “Reembolsos”.
v" Escolher a opgdo correta tendo em conta se pretende registar um:
= Reembolso: op¢do a considerar para apresentagdo dos dados de execugdo fisica e
financeira, com periodicidade minima trimestral;
= Reembolso Intermédio: op¢do a considerar no caso da informagdo reportada a 31 de
dezembro do ano n;
=  Saldo Final: opgdo a considerar, caso a operagao esteja encerrada e se pretenda submeter
o pedido de pagamento do saldo final.
v' Carregar no botdo “Inserir Reembolso”.

Ficha da Operagéo

Tiula da Operagio

ESTRUTURA DE MISSAQ PORTUGAL INOVAGAD SOCIAL

Escolher a

opgdo de

reembolso /

2018

Data de Incia Comunicada Data de Inicia Aprovada

reembolso

207 2018

= 1] - per— e

intermédio /

saldo e

Reembolsos

selecionar

T ————— ————5 ———— “Inserir

Reembolso”

Criado o registo referente ao pedido de reembolso, tendo em conta as op¢des definidas no passo anterior,
para completar a informac3o a entidade deve editar o registo, selecionando a opc¢do “Alterar” ().

[[Josass canaiastura) [ ossos execugao) [Jossos ae ragamena]

Selecionar o

Dados de Execucdo Fisica

P——— R pedido de
= - e — reembolso
O da ko Commicas | O e s Aprovade. | Dotn e e Commenicts | Dot o ovate — —
T ] ] criado
(consultar /
Reembolsos
alterar /
eiin Dusde e o e Moo e ddains | Mot e i o eliminar)
Cofinanciado por: —16—
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O registo de execugdo financeira apresenta dez ou onze separadores, dependendo se foi criado um pedido
de reembolso/reembolso intermédio ou um pedido de saldo final:

Identificagdo — separador onde, entre outras situagdes, a entidade identifica o periodo a que
reporta o reembolso;

Execucdo Fisica — separador onde futuramente sera disponibilizada informagdo de resumo da
execucao fisica registada até a data de criagdo do reembolso;

Contratos — separador onde a entidade deverd identificar os procedimentos de contratacdo
publica, caso esta esteja abrangida pela legislagdo nacional relativa a contratagdo publica (seja
entidade adjudicante) — opgdo a registar no separador Identificagdo;

Resultados Contratualizados — separador que apenas aparece no pedido de saldo final, onde
deverdo ser indicados os resultados contratualizados e executados;

Despesas — separador onde a entidade procede ao carregamento das despesas incorridas e pagas
no periodo a que se refere o reembolso;

Receitas - separador onde podem ser declarados os documentos que suportam as receitas geradas
pela operagao;

Execugdo Financeira —separador onde é apresentado um resumo da execugao financeira registada
até ao momento por rubrica e sub-rubrica de financiamento;

Pré-submissdo — separador onde a entidade dd como encerrado o processo de inser¢do de
informacdo financeira, para posterior geragdo automatica da amostra;

Amostragens — separador onde a entidade visualiza a amostra selecionada e procede ao
carregamento dos documentos de suporte da despesa necessarios a analise;

Documentos — separador onde a entidade pode importar outra documentagdo importante para a
analise da despesa;

Submissdo — separador que permitird ao super-utilizador submeter a execugao financeira.

4.2 PeDIDO DE REEMBOLSO — IDENTIFICACAO

O ecra “Identificacdo” apresenta quatro seccGes distintas que passamos a identificar.

Seccao “ldentificagao”

Natureza juridica — Informacdo ndo editavel, referente a classificagdo da natureza juridica da
entidade, de acordo com a informacgdo residente no Balcdo 2020;
Dimensao da entidade — Informagdo ndo editavel, referente a classificagdo da dimensdo da
entidade, de acordo com a informacgdo residente no Balcdo 2020.

Seccdo “Pedido do Reembolso”

Cofinanciado por:
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Numero/Ano — Numero sequencial do reembolso / ano a que respeita;

Data da Despesa — Data do ultimo dia do més a que reporta o reembolso (ndo editavel) e que
resulta da informacgdo inserida na Sec¢do “ldentificacdo do Periodo do Pedido de Reembolso”.
Define a data até a qual foram incorridas e pagas as despesas inseridas no pedido de reembolso;
Data da Submissdo — Data em que a entidade procedeu a submissdo do reembolso.
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Seccao “Situacdao em termos de Contratag¢ao Publica”
= A entidade estd abrangida pela legislagdo nacional relativa a contratacao publica, nos termos
definidos no Cddigo dos Contratos Publicos publicado em ANEXO ao DL 18/2008 de 29 de
Janeiro? — ComboBox: Sim | Ndo
= Eentidade adjudicante nos termos do n2.1 do art.2 2.2 do Cédigo dos Contratos Publicos
= Eentidade adjudicante nos termos do n2.2 do art.2 2.2 do Cédigo dos Contratos Publicos

Seccao “Identificagao do Periodo do Pedido de Reembolso”

=  Relativo ao periodo: De DD-MM-AAAA a DD-MM-AAAA. A data de inicio do periodo a que reporta
o pedido de reembolso coincide com a data de inicio da operagdo no caso do 12 pedido de
reembolso, ou com o dia imediatamente a seguir a data de fim a que reportava o ultimo reembolso
submetido.
A entidade so6 pode alterar o més a que se refere o reembolso, sendo que a despesa referir-se-a
sempre ao ultimo dia do més.

= Relativo ao Ano: Ano (AAAA) do periodo a que reporta o reembolso. Preenchido automaticamente
pelo sistema.

Pedido Reembolsos

o) ([eveete o) ( [eores) ([ Comrammrasce) [esmeees) [Recres) ( [ecom rrancere) ([re-summmess) [amonens) [emmameres) ([srmees)

Identificagio

Dimensin da emtidade

Pedido do Reembolso

Miimeroano: o Data 2 Despess 7-2018 Data 2 uenissio

Situagio em termos de Contratagio Piblica *

Cofinanciado por: — 18 —
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4.3 PeDIDO DE REEMBOLSO — EXECUCAO FisicA

O ecrd “Execucdo Fisica”, no subseparador Execucdo, apresenta ao utilizador um resumo dos dados
inseridos na funcionalidade de Execugao Fisica. Os subseparadores Situagdo Face ao Emprego, Grupo Etario
e Habilitagdes ndo se aplicam a esta tipologia.

Pedido Reembolsos

Thwlo da Operacio:

ESTRUTURA DE MISSAO FORTUCAL INOVAGAO SOCIAL

Reemboiso:

(Jsereneseo) [vesasse ) [Eomoes) (rsamases Gormaasencs)  [osspess) [ Jevecse mancrs) [recsommsas) ) ([semamenes) [eeomees)

Execuciio | Situacéio Face ao Emprego | Grupo Etério | Habilitagbes

Execucao da Operacdo no Ano

e R T R N

Aprovadas
Ainiciar [} 0 0 o [}
Adiada o o 0 0 0

£m execugio o 0 0 o o

Concluida 1 100 o 17233
Cancelada o o 0 0 o
Anulada 0 0 0 o [}

Execugdo da Operacio

T T N

Ainiciar o 0 o o o
Em execugio 0 [ [ [ 0
Concluida 1 00 o 17233
Cofinanciado por: — 19—
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4.4 PepIDO DE REEMBOLSO — CONTRATOS

No ecra “Contratos” as Entidades Beneficidrias devem identificar os procedimentos de contratagcdo publica
através do preenchimento do formulario ou via upload de template. O sistema atribui automaticamente

um numero a cada contrato.

Pedido Reembolsos

Entidade
Candidatura

Tipotogia: Programa

Data e Inieio:

Data de Subemissdo

Estado a:

Extado do Reerbotso:

Reemboiso:

Thwlo da Operacio:

EsTRUT

(Jrronesse) ([Enecoan s [ comrr) [ [ecensos Commmmsses]) eesn) [reces)[oecur pmancers) (e

) ([romiens)

Caracterizagio

Para efetuar o descarregamento do documento modelo (Excel) para a importaio de Contratos clique aqui

Lista de Contratos

RA DE MISSAO FORTUCAL INOVAGAO SOCIAL

IMPORTANTE:

Grande partes das variaveis /

Ordenagio por: Selecione ums opsE0

Namero da Contrata: Selesione uma opgéo ¥
Tipo de Procedimento: Selecione uma opgdo
Tipo de Contrato: Selecione uma opgéo
NIF Entidade Adjudicatiria:

cPv: Selecione uma opgéo ¥
Data da Celebragio do Contrato entre: e
Gontratos Anteriores: Selecione uma opgdo

Valor (s/IVA): Sele v

v || selscione uma opgo ¥

ko,

dados exigidos pelo modulo
Contratos  (Formulario  de
insercdo manual ou template
para importag3o) |4 consta no

portal BASE.GOV

x| ) @ votesses )

Pesquisar Cancelar

No existem itens para visualizar

Contratos - Inser¢ao por Formulario

L st
[ETpa—

i it e s ontrsal e
P =
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Contratos - Insercao por Template

A

B
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Ajuste direto geral

Ajuste direto Simplificado
Consulta Prévia

Concurso Publico [Normal/Us
Concurso limitado por préviz
Procedimento de Negociagic
Dialogo Concorrencial

Parceria para a Inovacio v

‘ Contratos

Exemplo

Instrugdes_Preenchimento ‘ ::+)

Preenchimento de campos do separador “contratos” para o registo de um “Ajuste Direto Simplificado”

Identificagio do G Seu_lmlmm;:oh:mmrd«umdnmm
Tipo de procedimento Bjuste Direts Simpiificads
Tipo de contrato Bquisic3a de benz méveis/zenigos/locasio de bens méveis/ete.
cPV's Identifizar com baze na Reguisments (CE) n.2 213/2008 da Comizz3o, de 26 de Novembro de 2007
Objeto do contrato Deserigia do bem/servigs adquinids tal coma consta o contratofatura

Data da decisdo de contratar

Se evistr canrata escrita: 3t do cantrata,
Se n3o existic indicar data judicagio, exarada

. do responsivel

Prego base

Se existir cantrato excrito: indicar prego contratual
S¢ nio existir contrate escrito: indicar prego da fatura/recibe

Entidade Adjudicatéria

Entiade Beneficiiria

NIF Entidade Adjudicatiria

NIF ¢ Entidade Beneficiiria

S Se exiztic contrata escrito: dats damade na contrata
ITErEnEeT 52 nio exiztir ita: indicar gata judicagio, exarage do responzével
Se exiztic contrata escrita: indicar xt0 o con
Volor (3/144) i cantrata escrita prege previzta wrato

Se nio existc contrato escrito: indicar prego da fatura/recibo

Data de celebragdo do contrato

Se existic cantrata escrita: indicar data do contrato
Se n3o existic indicar gats judicagio, exarado . do rezponsivel

Data de inicio do contrato

Se evistr conrata excrita: d3t3 que estiver prevista come inicio de vigéneiz
s nio existir con

, s n3o existir, data

adjudicagio, exarada na faturafrecibe, do responsivel

Prazo de execugio

S existir contrato escrita: prazo que estiver previsto
Se nio existir ito: indicar iodo indicado na

Data de publicagio na BaseGov

M3 £ obrigatério (no caso de Ajuste Direta i
Se publicado, indicar data go relatério de formag3o publicada no Portal Baze.Gov

Local de execugio

Se existir contrata escrita: local = estiver previsto
52 n3o exiztic ind

Se nio existir qualquer mengdo em Tty o ST T T e

&5 local da formagio

Data de final de vigéncia de contrato

Se existir contrato escrita: praze o e preise
Se n3o existir contrate escrito: indica; indicade na

Prego contratual efetivo

Se existir contrato escrita: indicar prego previsia no contrat
s o existic contrata escrito: indicar prego da faturarecibe

Cofinanciado por:
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4.5 PEDIDO DE REEMBOLSO — RESULTADOS CONTRATUALIZADOS

O separador “Resultados Contratualizados” apenas sera visivel no formulario de pedido de saldo final. Neste
a entidade devera registar o grau (%) de cumprimento da meta contratualizada para o indicador, em
candidatura (100%), e o grau (%) de cumprimento da meta contratualizada para o indicador, executada na
operagdo, possuindo ainda um campo de texto para, por exemplo, justificar os desvios.

Pedido Reembolsos

Thulo da Operacao:

Regilo.

Data de Fim

Organism latermédia

([mmersee) ([eveesan s ([eomcr) [eeeoeenos commmomnces) [oesses) Treeers) ([eccarsemrncers) [ [remsmse) [rmesvanens) [oocmens) [somsec)

Indicador de realizacio

Indicador de resultado

(R09.05.02.9), candidatura

Crau de da meta do Plano de

[

Grau de da meta do Plano de (R.09.05.02 P), executados na operagio

Fundamentagdo global ~

ALGARVE LiSb@ZOZO
A 2020
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4.6 PEDIDO DE REEMBOLSO — DESPESAS

No separador “Despesas” encontra-se disponivel o template que permite o carregamento automatico das
despesas incorridas e pagas no ambito da tipologia a que se refere a operagao.

O registo das despesas pode ser igualmente realizado de forma manual.

Entigade:

Candidatura: Titulo da Operagior

Tipologia: Frograms dz Parcerias para o Imgacto Regisn

Data de Inicio: Data de Fim:

Data de Submissio (verso original

da candidatura): e o

Estado da Operagio Em Execugio - Autorizagdo de Pagamenta - 1° agiant. Emitid Organismo latermédio ESTRUTURA DE MISSAO PORTUGAL

Estao do Reembolso: Reg

Reembalsc: 172018

(([mremesgae)( [acastasvea) [ [comrse) [ sosanases convaumiasaos) [ oespase) [mocere] [eseca rmanceee) ([rcsaomsae) | ) (o) ([soomas)
o

; Y Cownload do
Fara efetuar o descarregamento do documento modelo (Excel para 2 imporiagao de Despesas dique aqui
Template de Despesas
: Critérios de pesquisa
Lista de Documentos L —

Namero de Reembolso: 112015 - Registaco ¥
Ovdenacio por: Selecione uma opeso || Selecione uma opgs Para Importar o
SubrRubr Selec o Template de Despesas

ubrica: on: uma opg v "

v preenchido

NGmero do Documento de despesa:
Valor lmputade entre: e
Data do Documento de despesa entre: dd-mm-asaa | e dd-mm-caaa Quando o n2 de documentos a

> = - Apenas visivel guando o reembolso
inserir € maior que os da

— = estd no estado Registado
— - listagem — permite inserir novos | —_— —

. Para Inserir novos — Inserir ] a Pesquisar ] E:’ Cancelar . Importar
Listagem dos

documentos de despesa
dﬁumantos de despesa

Némeso de documentos a Inseri

Opgbes para consultar, alterar
e remover o documento

. Data N* Documento N° Documento NIF
Sub_Rubrica

Docsmensn  de Despesa  de Pagamean = Pasceirn Eemeficiisia S Ny

No existem itens para visualizar

4.6.1 REGISTO MANUAL DE DESPESAS

Como inserir um documento de despesa?

Para proceder ao registo manual de documentos de despesa, na lista de documentos, o utilizador deve:
v" Definir o “NUmero de documentos a inserir” e carregar no bot3o “Inserir”

(([mrameagas)( [ecasaa ) [ [eomre) [ ocanases comvsuarasaes) [ pepese) [mocae) enecuc rmancers) [

) ([ooomeres) ([omad)

anaenzagio

Lista de Documentos

Wimero de Reembiohia V21 Aeginte *
Ontena o por elecions wma spche ¥ | Sewoons uma spcs ¥
Sub Bubsica Saimcions uma pch *

Himera o Documento de despesa
Vo Imguitada eatre
Dsta @ Doxymmemin de despria emtre

NIF o Foims o

[.ﬂ.....“..,m...m..w.., ]

N Valor Total
Sub-Rubrica [y n— e e [an— NIF Parceiro/Semeficsbrio Dascriche da Diapasa ™ g
Despesa [— o tmptada

Nao existem itens para visualizar

Cofinanciado por: — 23—
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4.6.1.1 DETALHE DO DOCUMENTO DE DESPESA

Do ecra “Despesas” constam todos os campos de identificacdo do documento de despesa, sendo que todos
0s campos sao de preenchimento obrigatodrio.

Cofinanciado por:

0

Identificagdo do Parceiro - NIF: campo para identificar o Niumero de Identificagdo Fiscal (9
caracteres) da entidade parceira/associada. Por defeito, o sistema preenche o campo em causa de
forma automadtica com o NIF da entidade beneficidria coordenadora;

Sub-Rubrica — Lista de valores correspondentes a lista de sub-rubricas do formulario de
candidatura;

N2 Conta Contab. Geral: Numero da conta da contabilidade geral movimentada para o registo da
despesa na contabilidade geral (20 caracteres) — caso a despesa se trate de um gasto/custo, devera
ser uma conta da classe 6; por outro lado, caso se trate de uma despesa de investimento (aquisigdo
de bens mdveis, equipamentos ou software), devera ser indicada uma conta do ativo fixo (tangivel
ou intangivel);

N2 Langamento Contab. Geral: NUmero do langamento na contabilidade geral da despesa;

N2 do Processo Interno: N3o aplicavel no ambito da tipologia; poder-se-a indicar “NA”;

Descri¢do da Despesa: Descricdo sumaria da despesa que permita identificar a sua natureza (60
caracteres).

Secg¢ao Documento Comprovativo da Despesa

N2 Documento: NUmero do documento comprovativo da despesa;

Data: Data do documento comprovativo da despesa;

Tipo Documento Despesa: Lista de valores referente ao tipo de documento de despesa, com as
opgdes: Amortizagdo |Fatura | Fatura Recibo | Outro | Recibo

Seccdao Documento Comprovativo de Pagamento

N2 Documento: Nimero do documento comprovativo de pagamento;

Data: Data do documento comprovativo de pagamento;

Tipo Documento Pagamento: Lista de valores referente ao tipo de documento de pagamento, com
as opgBes: Amortizagdo | Fatura Recibo | Outro | Recibo | Transferéncia Bancaria

Seccao Identificagdo do Fornecedor:

PORTUGAL

\l NS
UNIAO EUROPEIA “ ¥ - o
3020 === Vo v Engme Lish@20

Estrangeiro: Check-Box para assinalar se o fornecedor é estrangeiro;
NIF: Numero de Identificagdo Fiscal do fornecedor (9 caracteres);
Denominagdo: Denominacdo social do fornecedor a quem pertence o NIF inserido.

Valor do Documento — Montante total do documento de despesa;

Valor Imputado ao Reembolso: Montante imputado a operagdo no reembolso em causa;

Taxa de Imputagdo: Taxa de afetacdo da despesa a operacdo, calculada automaticamente (Valor
imputado ao reembolso / Valor do documento).

A despesa possui um contrato associado? (Sim/N3do) — Se estiver associado a um contrato
registado no separador “Contratos” devera ser selecionada a opgdo “Sim”(caso contrério devera
ser selecionada a opgdo “Ndo”). Quando é selecionada a opgdo “Sim”, o sistema abre um novo
campo para selecionar/inserir o nimero de contrato atribuido pelo SI FSE (aquando do registo do

contrato, no separador “Contratos”).

Despesa ao abrigo das medidas extraordinarias CRIl (Deliberagdo CIC n28/2020)? (Sim/N&o)
Despesa associada a atividades suspensas ao abrigo das medidas extraordinarias CRII
(Deliberagio CIC n28/2020)? (Sim/N3o)

(consultar Deliberagdo CIC n.2 8/2020, Portaria n.2 127/2020 de 26 de maio e Orientagdo Técnica
n.2 2/2020 de 26 de maio da AD&C para resposta a ambas as questdes)

\!
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Detalhe do
Documento de Despesa

Despesa *
Identificagio do Parceiro: (No caso de candidaturas em parceria permite identificar o NIF da ‘
NIF: - _entidade parceira
Sub-Rubrica: Selecione uma opgio v {_J Opc¢des de Rubricas de acordo com o previsto na i 1

N° Conta Contab. Ceral:
N® Lancamento Contab. Geral:
N® de Projeto Interno:

Descrigdo da Despesa:

Documento Comprovativo da Despesa

N° Documento:
Data: dd-mm-aaa; i §
Tipo S — Selecione uma opgio /| —— | Amortizagdo, Fatura, Fatura-Recibo, Outro, Recibo \ ,,m “~
pode ser anterior a data da
: - despesa.
Documento Comprovativo de Pagamento \
N*® Documento:
Data: dd-mm-aaa.
Tipo Documento Pagamento: Selecione uma opgdo V| ———— | Amortizagéo, Fatura-Recibo, Outro, Recibo, Transferéncia Bancéria J
Identificagio do Fornecedor:
Estrz iro:
Estrangeiro: U o .
(selecione esta opgio se o Fomnecedor for estrangeiro)
NIF:
Denominagio:
Valor do Documento: 0.00€
Taxa de
- 0.00%
Imputagio:
Valor Imputado ao Reembolso: 0.00€

Voltar ] m Cancelar ] Confirmar ]

4.6.2 IMPORTAGAO DE DESPESAS

No registo de despesa através da funcionalidade de importagdo do template
“TemplateDespesasTO_XXXXXX” o utilizador deve ter em consideragdo o seguinte:
v" Na lista de documentos, descarregar a versdo disponivel do ficheiro e preenché-lo
convenientemente sem nunca mexer na formatagdo dos campos;
v" Concluido o preenchimento, deve converter o ficheiro no formato ZIP;
v' Voltar a lista de documentos e carregar no botdo “Importar” para aceder a funcionalidade de
importacao de despesa.

) [ ()

I | e | e | e e

erizagdn

Lista de Documentos

b i eV lDuclnonuntlmplmdldupul]

Wbmero de Beembotie.

Ontemagi por

P —
Mdme o 3o Dscumente de despess
[ ——p—

Data do O

e aespesa emire

[—

e e dotementas & inser

O ecrd de importacdo apresenta trés areas distintas:

Lisb@20*°

Cofinanciado por:
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v" Adrea onde podem verificar se existe algum ficheiro pendente de processamento;
v' A &rea onde podem visualizar os ficheiros processados e confirmar o estado e resultado da
importacdo:
= Quando o estado da importagado for “Invalido” o utilizador deve consultar o relatério de erros
identificados no preenchimento do template, acedendo ao mesmo através do link disponivel
na coluna Resultado da importagao.

Para sair do relatdrio de erros aconselha-se a utilizagdo da seta (retroceder) disponivel na
barra de navegac¢do do browser.

W egeim x| [P el X 8 - ax

' C | () testefeportugal2020 gt Fre

ue o da Tnportagdo
3

Epro: Linha 3

= A importacdo por template sé se concretiza quando o estado da importagdo seja
“Processado”.
v' Adrea onde podem selecionar o ficheiro a importar (sec¢do “Importagido”).

Para importar o ficheiro no formato ZIP o utilizador deve seleciona-lo na sec¢do “Importagdo” — Escolher
ficheiro, e depois carregar no botdo “Confirmar” no canto inferior direito do ecra.

Para Importar o Template de Despesas preenchido.

Recomendivel apenas quando se verifica um elevado
__ IEcréi Despesas | numero de linhas de despesa

(a mensagem de sucesso na importagdo do ficheiro \|
ndo significa que o template seja processado ——— O ficheire foi importade com sucesso.

Para consultar os ficheiros

ATENGEO: Para visualizar os ficheiros pendentes de processamento offline clique aqui _ atualmente em processamento
_ W 575 Gonge Chrame ~ o x
Ficheiro Data de Importacio o
Y P T —————

TemplateDespesasTeste 22-06-2017 09:5518

ATENGAO: Para visualizar o resultado dos processamentos offline j efetuados clique agqui

\mportac w ﬁ Para efetuar a
importacéo
Indique a localizacao do ficheiro com os dados de Despesas:
Escolher Ficheiros | Nenhum ficheiro selecionado

FI:hEIm em formato .zip, contendo ficheiro Excel
Ficheiro .zip com méximo de 100Kb, e méximo de 1000 linhas. De notar que em
formato .xls os ficheiros sdo maiores que no formato (recomendado).xml.

Atengio: o ficheiro deverd ter no miximo 1000 linhas. o

Ap6s a importacao, importa aguardar o 1
| P offline e verificar o respetivo estado )

O processamento demora habitualmente alguns

minutos (cerca de 5).

ATENGAO: Para visualizar o3 fichairos pandentes de processamenta offline cliqus aqul ARDs sase period Sl ports acecspnovements 8

pagina para consultar o estado do processamento

ATENGAO: Para visualizar o resultado dos pracessamentos offline Ji efetuados clique aqul Para consultar os ficheiros ja
processados e verificar o estado e
resultado do processamento

18-01-2017 18-01-2017 17:26:49

18-01-2017 18-01-2017 17:27:51
17:263
XXX Listagem invilido Sonmultar g 18-01-2017 18-01-2017 17:29:55
despesas 2016 (2) - | o x
GAE - Listagem Processu do. Consultar 18-01-2017 18-01-2017 17:36: H =
deipesas 2016 (3) 17:35:49

Apenas os ficheiros com estado “processado” séo l
Importacio importados.

Indique a localizagiio do ficheiro com os dados de Despesas:

Procurar...
Exemplo de relatério de erros
associado a processamentos
invalidos

Os templates invalidos terdo que ser
corrigidos e importados novamente B rechar ] Confirmar ]

Para sair do ecrd da importagdo de despesas e voltar ao ecrd da lista de documentos, o utilizador deve

Atengio: o ficheiro deverk ter no miximo 1000 inhas.

Cofinanciado por: ) — 26 —
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carregar no botdo “Fechar” no canto inferior direito do ecra.

Do template “TemplateDespesasTO_XXXXXX” constam os seguintes campos:

Campo Template Formato Obrigatoriedade

Sub Rubrica Lista valores (ver referéncias) SIM
..................................................... 2ocaracteres s||v|
" 20caracteres | sm T
....................................................................... N,&o
.................................................... socaracteres 5||v|
""""""""""""""""""""""""""""" 20 caracteres i sm
 DataDocComprovDespesa SR VYV N VY smo
---------------------------------------------- ista valores (ver referéncias) SIM
zocaracteres ........................................ 5 ||v| ...........................
..................................................... AAAA-MM_DD 5||V|
.................................................... |_ |5taV3|gres{verreferénc|as) s||v|
..................................................... |_|5taVa|0re5(verreferénc|as) 5|M
---------------------------------------------------- SIM
................................................................... s||v|
.................................................... zcasaneﬂmals 5|M
2 casas decimais SIM

SIM (NIF da titular nos casos em que ndo
existem parcerias)

Template de Despesa
Exemplo

NIF Parceiro Beneficidrio

E F G H | J
1
2 |1_Encargos com pessoal |63 1,101,006 (campo ndo obrigatério) _|Venc. + S5 + Seg janeiro 2017_|1401 2017-01-31 R - Recibo 10953643 2017-01-31 h
3 |2. Encargos diretos com a {62111 1.102 (campo ndo obrigatd: Renda janeiro 129 201701-05 FR - Factura Recibo  |147854123 201701-05 F
4 |3_Encargos gerais 62622 1.101.054 (campo ndo obrigatoric [ A6403025 201701-20 F - Factura 12454645 201701-20 1
)
R

_|TB - Transferéncia Bancdria 111111111 Colboradora XYZ 1425
_|FR - Factura Recibo N - Ndo 222222222 Proprietério/ senhorio 869 651,75 ara candid. em parceria)

1B - éncia Bancaria N - Ndo 333333333 for dor de comunicagdes |150,87 150.87 ara candid_em parceria)

, ®

Chama-se a ateng¢do para o facto de que a listagem de despesas devera

ser preenchida individualizando os documentos de despesa pelas
rubricas/sub-rubricas onde as despesas sdo elegiveis, isto €, o0 mesmo
documento de despesa pode ser registado em mais do que uma
rubrica/sub-rubrica, sendo que o somatério dos valores imputados n3o

podera exceder o valor do documento.

Cofinanciado por: — 27 —
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4.7 PeDIDO DE REEMBOLSO — RECEITAS

No separador “Receitas” encontra-se disponivel o template que permite o carregamento automatico das
receitas geradas no ambito da operagdo.

O registo das receitas pode ser igualmente realizado de forma manual.

Pedido Reembolsos

Entidade
Candidatura: Titulo da Operagio:
Tipologia: Programa de Parcerias para o Impacte Regido:

Data de Inicio: Data de Fim:

Data de Submissio (versio original
da candidatura):

Estado da Operaciio: Em Execugio - Autorizacio de Fagamento - 1° adiant. Emitido Organismo Intermédio ESTRUTURA DE MISSAO PORTUGAL INOVAGAO SOCIAL
Estado do Reembolso: Registado
Reembolso: 172018

[Jaensircasao) [ Jexecusa Fisica] [ Jomratos] [ Jressiiades consramuatizades] ( |Besw=sas][ Jexecusio pinanceira] (]rré issio) (] (1 1l %)

\'Critérius de pesquisa }
Lista de Documentos | —

Ordenagio por: Selecione uma opgdo || Selecione uma opgdo
Némero do Decumento:

Nimero de langamento da

Contabilidade:

Valor Imputado entre e § .
/ " - \

Data do Documento de despesa entre: dd-mm-aaaa |e| dd-mm-aaaa (@R 5 i G s e

inserir € maior que o n.2 total de
—— registos inseridos, permite
i inserir novos.

Niimero Total de Registos a Inserir: Niimero Total de Registos Inseridos: 0

Para Inserir novos d Inserir ]a Pesquisar | [ Cancelar ]. mportar |

documentos de receita

Data Documento N° Documento N° Lan. Contabilidade  Descricio da Receita Valor Imputado % Imputacio

Nio existem itens. para visualizar

4.7.1 ReGISTO MANUAL DE RECEITAS

Como inserir um documento de receita?

Para proceder ao registo manual de documentos de receita, na lista de documentos, o utilizador deve:
v" Definir o “NUmero Total de Registos a Inserir” e carregar no botdo “Inserir”

Pedido Reembolsos

\dentificagio | [ [ execugao Fisica| [ [contratos| [ [Resuitzcos contratuaiizades| [ [oespesas | W receitas | [ execucto rinanceira| [ Jrre =i D 1 [ Tsuemissao
] L )

Lista de Documentos.

I [P ——

ﬂ:]l:l

[t bocumemo - Documema WL Comtabade | Descngodatermn 1 mompmmo i ]

NBo existam itans para visualizar

[ * IS T

Cofinanciado por: — 28 —
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4.7.1.1 DETALHE DO DOCUMENTO DE RECEITA

Do ecra “Receitas” constam todos os campos de identificagdo do documento de receita:

=  Numero do Documento: Nimero do documento comprovativo da receita;

= N2 Langcamento Contabilidade Geral: Numero de langamento do documento na contabilidade
geral (20 caracteres);

= Descrigdo da Receita: Descrigdo sumaria da origem da receita (60 caracteres);

= Valor do Documento — Montante total do documento de receita;

= Data do Documento — Data do documento de receita;

=  Valor Imputado ao Reembolso atual: Montante imputado a operagdo no reembolso em causa;

= Taxa de Imputagdo: Taxa de afetacdo da receita a operagdo, calculada automaticamente (Valor
imputado ao reembolso atual / Valor do documento).

Pedido Reembolsos > Receiias > Recemas

Valor mputato a0 Reembolso atua: .00e Taxa de snputaca: [T

4.7.2 IMPORTAGAO DE RECEITAS

No registo de receitas através da funcionalidade de importacdo do template “SIIFSE_RECEITAS_TEMPLATE”
o utilizador deve ter em consideragao o seguinte:
v" Nallista de documentos, carregar no botdo “Importar” para aceder a funcionalidade de importacio
de receitas;
v' Descarregar a versdo disponivel do ficheiro, no ecrd de importagio e preenché-lo
convenientemente sem nunca mexer na formata¢do dos campos;
v" Concluido o preenchimento, deve converter o ficheiro no formato ZIP.

Pedido Reembolsos

Lista de Documentos

Ordenagiia por; Selecione uma opedo ¥ || Selecione uma opcds

Nimero do Doc

Némero Total de Registos a Inserir: i

I T B W S T S N

O ecrd de importacdo apresenta trés areas distintas:

Cofinanciado por: —29 —
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v" Adrea onde as entidades podem obter a vers3o atual do ficheiro de importacéo;
v' Adrea onde podem verificar se existe algum ficheiro pendente de processamento;
v' A &rea onde podem visualizar os ficheiros processados e confirmar o estado e resultado da
importagao:
= Quando o estado da importagdo for “Invalido” o utilizador deve consultar o relatério de erros
identificados no preenchimento do template, acedendo ao mesmo através do link disponivel
na coluna Resultado da importagdo.

Para sair do relatdrio de erros aconselha-se a utilizagdo da seta (retroceder) disponivel na
barra de navegagdo do browser.

1P rocuga 2 1 | P eseheprugimg: x 8 - a x

= A importacdo por template sé se concretiza quando o estado da importacdo seja

" 4
Processado”.
” PORTUGAL Utilizador - Super-utilizador —
a

2020

|Descarregarotemplate I
™ ]/

Voltar ] Confirmar |

Para importar o ficheiro no formato ZIP o utilizador deve carregar no botdo “Importar” no canto inferior
direito do ecra e indicar qual é o ficheiro que pretende importar e confirmar, fechando a seguir a caixa de
selegdo do ficheiro.

Para efetuar o descarregamento do documento modelo (Excel) para a Importacio de Receitas clique aqui - (Data da Gltima versao: 17-08-20

ara visualizar os NICNEIT0s pendentes de Processamento orfine chigle agur

ATENGAQ: Para visualizar o resultade dos processamentos offline ja efetuados clique agui

JE” SIFSE - Google Chrome: — [m] x Utilizador: - Super-utilizador — Fechar Janela

@ testefse.portugal2020 pt/FormularioBase/FormularioBaser...

Indigue a localizagao do ficheiro:

Escolher Ficheiros | Nenhum fic... lecionade

& o)

Para efetuar o descarregamento do documento modelo (Excel) para @ importacéo de Receitas clique agui . (Data da ltima versdo: 17-08-2017)
ATENGAQ: Para visualizar os ficheiros pendentes de processamento offline clique aui

ATENGAO: Para visualizar o resultado dos processamentos offline ji efetuados clique agui

Valtar ]. Importar ] Confirmar |

Para sair do ecra da importacdo de receitas e voltar ao ecra da lista de documentos, o utilizador deve
carregar no botdo “Confirmar” no canto inferior direito do ecra.

Cofinanciado por: — 30—
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Do template “SIIFSE_RECEITAS_TEMPLATE” constam os seguintes campos:

Campo Template Formato Obrigatoriedade
AAA-MM-DD SIM
O caracteres SIM
LG ReL L ELTIGEL LR 20 caracteres SIM
Descrigdo da Receita 0 caracteres SIM
Valor do Documento casas decimais SIM
7Va|or GTINEGRIEGLREYY N 1GIESE 2 casas decimais SIM
] % Imputada casas decimais SIM

.8 PEDIDO DE REEMBOLSO — EXECUCAO FINANCEIRA

No separador “Execucdo Financeira” esta disponivel a despesa declarada no pedido de reembolso através
dos diversos documentos de despesa associados a cada uma das sub-rubricas de custo.

A informacao disponivel nesta pdagina é a seguinte:
=  Por sub-rubrica:
=  Financiamento aprovado para a operagao;
= Despesa declarada relativa ao periodo do reembolso, acumulada no ano e acumulada na
operagdo (somatdrio de valores declarados por rubrica em todos os reembolsos
anteriores com estado diferente de anulado);
= Despesa aprovada relativa ao periodo do reembolso, acumulada no ano e acumulada na
operagao;
= Taxa de execugdo, que corresponde a propor¢dao do financiamento aprovado em
candidatura que ja se encontra declarada.
=  Financiamento aprovado em candidatura para o ano civil, nos casos de operagdes plurianuais;
= Despesa apresentada por ano civil, nos casos de operag¢ées plurianuais;
=  Despesa aprovada por ano civil, nos casos de operagdes plurianuais;
=  Receita declarada no reembolso.

Pedido Reembolsos

(([ermrcsao) [ Tesecasao i) [Gomvaes) ([Resanaaos camauatasaes)  [pespeses) [ [eccs) [ eccasse nanceve) [ [re-sunmizae) [ smossagens) [pocumeros)( [samizac)

Execugio Financeira

P—— ———
e e =, =
Aot v oo G Aozt s Operacio
a3 7e324e 1817 o = oz

1 am e oooe - 3 B

o008 e

A entidade devera verificar os valores inscritos na coluna “Despesa Declarada Relativa ao Periodo” e
confirmar se correspondem por rubrica/sub-rubrica a despesa total inserida manualmente ou através do
template.

Cofinanciado por: — 31—
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4.9 PepIDO DE REEMBOLSO — PRE-SUBMISSAO

E no separador “Pré-Submissdo” que as entidades encerram o processo de registo de informacdo do
reembolso, dando lugar a geragdo da amostra aleatdria dos documentos de despesa.

Poderdo ser exibidas validagdes impeditivas da pré-submissdo, situagdo em que as mensagens se
encontrardo a vermelho, e que importa regularizar. A titulo de exemplo, ndo serd possivel a pré-submissao
de pedidos de reembolso intermédio sem que a execugdo fisica do ano seja submetida.

Efetuada a pré-submissdo pela entidade, o estado do reembolso altera-se para “Amostra Gerada”, e ja ndo
serd possivel proceder a qualquer alteragdo a despesa declarada no reembolso.

e | P e e e e | e e e | B

Alertas.

e 2 Execucio Flsica 0a operai se encontra atualizasa, no minims, 30 periogo de reporte 80 reembatse
var & anulagin do reembulso.

Nimero; Amo 2018 Data da Despesa: 1-0s-2018 Dt da Submissio:

Geragio da Amostra

Data te Geragio da Amostra: o120 Encerrar Reemboisa para Gerar Amostra-

> IEETT|

4.10 PepIDO DE REEMBOLSO — AMOSTRAGENS

E no separador “Amostragens” que as entidades devem carregar os documentos de suporte das despesas
selecionadas na amostra aleatdria, bem como todos os documentos associados aos procedimentos de
contratagdo publica amostrados, sempre que requerido.

Para aceder a amostra o utilizador deve carregar no tab “Reais” (despesas) ou “Contratos” (procedimentos
de contratagdo publica).

Pedido Reembolsos

Entidate:
Candidatura: Titulo da Operagio

Tiuiogia: Prograrma de arceres Regido:

Data de Inicio: Data de Fim

Data de Submissia (versio original

Concursa:
da candidarura):

Estada da Operagic

Organismo Intermédio: TR

Estada do Reembalsa: Amostra Gerada

Reembolso:

e e e e e e e e e e e

Unitanias | Contratos | Reais

Lista de Documentos

B e ) Sequinte |

Na lista dos documentos do tab “Reais” constam todas as despesas selecionadas na amostra aleatdria e
para as quais a entidade deve carregar os documentos de suporte a despesa.
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(Jceruncia) ([t ) Jeomese) [ et comvaamzaos)( esosss) ( Jecees) [ccugioroancr) [t [ moscngens) [oocamercs) ([sumsac)

Unitérias | Contratos | Reais

" SIFSE - Google Chrome - o o=

@ testefse.portugal2020.pt/PedidoReembolso/PedidoReemt

Selecione uma opgdo ~  Selecione uma opgio
Selecione uma opcio

Indique a localizagao d -

| Escolher Ficheiros | Nenhum

dd-mm-asaa |e| dd-mm-aaaa

G o) B reasar ) BT concen

. Data N°® Documento N® Documento , i _— Vvalor
Sub-Rubrica = ‘de Despesa il de Pagamenta Fornecedor NIF Parceiro/Beneficidrio Descrigio da Despesa imputado

% imp. Documento

[
Listagem
1. Encargos 21-03-2016 32 32 KXK XXX XXX - KXKXXKKKXK Custos com Remuneragio 182392 100.00 1 &

com pessoal Associagio € %

21-03-2016 37 37 300X K5 00K - XXX Custos com Remuneraglio 182410 100.00 ) @
Associaglo € %

Neste ecrd é exibida a amostra aleatéria Para inserir todos os documentos relativos a ’
gerada automaticamente que contém cada uma das linhas da amostra

(um maximo de) 30 registos

Para anexar os documentos a entidade deve ter em conta que os mesmos devem estar em formato pdf e a
importacdo apenas é possivel apds compactacdo (formato ZIP).
De salientar que podera ser anexada pasta compactada contendo diversos documentos em simultaneo.

4.11 PepipO DE REEMBOLSO — DOCUMENTOS

Neste separador a entidade devera carregar/anexar outros documentos que se revelem importantes para
a analise, como por exemplo:

v lista atualizada dos contratos celebrados associados a operacdo, caso se trate de entidades
adjudicantes;

v' documento(s) bancério(s) comprovativo(s) das transferéncias bancarias realizadas pelos
investidores sociais no periodo a que reporta a despesa, ficando a aprovag¢do da despesa
dependente desta verificacdo, em sede de pedidos de reembolso e saldo final;

v relatério de progresso da implementac3o do plano de desenvolvimento, a apresentar em sede de
pedido de reembolso intermédio e pedido de pagamento de saldo final, devidamente assinado
pelos representantes da entidade beneficiaria e dos investidores sociais.

Para carregar os documentos a entidade deve ter em conta o seguinte:

v' Os documentos a carregar para o sistema, com excec¢do da lista de contratos, devem estar no
formato pdf e compactados (ZIP). A Lista de Contratos deve estar no formato Excel e compactada
(2IP);

v" Na sec¢do “Documentos de Suporte a Analise” o utilizador deve carregar no botdo “Adicionar
Linha” e, na caixa de texto que lhe surge do lado esquerdo, deve nomear o documento que ird
anexar. Tanto quanto possivel o nome atribuido ao ficheiro deve permitir identificar o seu
conteudo;

v" Atribuido um nome que descreve o documento a importar, o utilizador deve carregar no bot3o
que lhe surge na linha do lado direito e selecionar o documento a carregar para o sistema;

v' Podem ser adicionadas tantas linhas quanto as que se revelem necessdrias.

I s e | e e | | e )| e

Documentos de suporte da Analise
Descrigio Documento Data de
Importago /
Byl Adicionar Linha

B cancela ] Confimar__|
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4.12 PeDIDO DE REEMBOLSO — SUBMISSAO

Realizado todo o processo de carregamento dos documentos que servirdo de suporte a andlise do
reembolso e confirmada toda a informacgdo constante do reembolso, a entidade deve proceder a submissao
do reembolso, devendo para o efeito aceder ao separador “Submissdo”, inserir o nimero do TOC,
selecionar a opg¢do “Confirmo a aceita¢do das condi¢bes apresentadas” e carregar de seguida no botdo

“Confirmar”, existente no canto inferior direito do ecra.

I I e e e e P e ) ([emmarmens) o)
Reembolso
p——

iimero/ Ao Data da Despesa:

Submissio

e ToC

Data de SubamissSo do Reembolsa: or11201

o) dectaraim)

Depois de confirmado o ecr3, o sistema apresenta ao utilizador uma mensagem de confirmagdo da correta
submissdo do reembolso.

pedido Reembolsos

Submetido

© pedicn de reembaisn foi submetsdo com sucesss.

\!

Cofinanciado por: )
([ NS

PORTUGAL ko EvROPE ‘/ . 20
93620 H Veost peal g Lish@20

Fundo Social Europey eroc
WELWSAo SocIAL
sssss 0

/]



Portugal _
INOVACAO
SOCIAL

InstrugGes para o preenchimento da
execucao fisica e financeira

PARCERIAS

para o Impacto

ANEXO 1. MENSAGENS DE ERROS DO TEMPLATE DESPESAS

Mensagem de erro

Ocorreu um erro a obter alista de ficheiros a importar. E possivel que o
icheiro importado ndo corresponda ao template default para a tipologia.

Sugestdo

O FICHEIRO IMPORTADO ESTA VAZIO. DEVERA PREENCHER 05 CAMPOS
APLICAVEIS E VOLTAR A REALIZAR NOVA TENTATIVA DE IMPORTACAO

ou

O FICHEIRO IMPORTADO NAO E O TEMPLATE DEFINIDO PARA IMPORTAR AS
DESPES AS

Erro de preenchimento no campo Sub-Rubricas

CONFIRMAR QUE A INFORMAGAO INSERIDA NO CAMPO "SUB-RUBRICA"
CORRESPONDE A UMA DAS RUBRICASDA1A3

0 campo N2 Conta Contab. Geral é de preenchimento obrigatério

CONFIRMAR QUE O CAMPO “N2 CONTA CONTAB GERAL” ESTA PREENCHIDO

0 campo N2 Conta Contab Geral ndo pode exceder os 20 carateres.

CONFIRMAR QUE O CAMPO “N2 CONTA CONTAB GERAL” RESPEITA O
FORMATO DEFINIDO

0 campo N2 Lancamento Contab. Geral é de preenchimento obrigatério.

CONFIRMAR QUE O CAMPO “N¢ LANCAMENTO CONTAB GERAL” ESTA
PREENCHIDO

0 campo N2 Langamento Contab Geral ndo pode exceder os 20 carateres.

CONFIRMAR QUE O CAMPO “N2 LANCAMENTO CONTAB GERAL” RESPEITA O
FORMATO DEFINIDO

0 campo Descricio da Despesa é de preenchimento obrigatério.

CONFIRMAR QUE O CAMPO “DESCRICAD DA DESPESA” ESTA PREENCHIDO

brigatorio.

0 campo N2 Documento do Comprovativo de Despesa é de preenchimento

CONFIRMAR QUE O CAMPO “N¢ DOC COMPROV DESPESA” ESTA PREENCHIDO

0O campo N2 Doc Comprov Despesa ndo pode exceder os 20 carateres.

CONFIRMAR QUE O CAMPO “N2 DOC COMPROV DESPESA” RESPEITA O
FORMATO DEFINIDO

0 campo Data do Comprovativo de Despesa é de preenchimento
brigatério.

CONFIRMAR QUE O CAMPO “DATA DOC COMPROV DESPESA" ESTA
PREENCHIDO

11 Erro de preenchimento na Tipo Documento Despesa. CONFIRMAR QUE O CAMPO “TIPO DOCUMENTO DESPESA" ESTA PREENCHIDO
12 0 campo N2 Documento do Comprovativo de Pagamento é de CONFIRMAR QUE O CAMPO “N2 DOC COMPROV PAGAMENTO" ESTA
reenchimento obrigatério. PREENCHIDO
3 0 campo N2 Doc Comprov Pagamento ndo pode exceder os 20 carateres. CONFIRMAR QUE O CAMPO “N2 DOCCOMPROY PAGAMENTO" RESPEITA O
FORMATO DEFINIDO
0 campo Data do Comprovativo de Pagamento é de preenchimento CONFIRMAR QUE O CAMPO “DATA DOC COMPROV PAGAMENTO" ESTA
L brigatério. PREENCHIDO
. CONFIRMAR QUE O CAMPO “TIPO DOCUMENTO PAGAMENTO" ESTA
15 Erro de preenchimento na Tipo Documento Pagamento.
PREENCHIDO
16 O NIF inserido é invalido. CONFIRMAR QUE O CAMPO “NIF FORNECEDOR" ESTA PREENCHIDO
17 0 campo Denominagdo do Fornecedor é de preenchimento obrigatério. CONFIRMAR QLE © CAMPO "DENOMINACKO FORNECEDOR" ESTA
PREENCHIDO
oe 0 Campo Valor Imputado ao Reembolso tem de ter duas casas decimais no  {CONFIRMAR QUE O CAMPO "VALOR IMPUTADO AO REEMBOLSQ" ESTA
ormato ##, ## PREENCHIDO E CUMPRE O FORMATO DEFINIDO
A data de um documento comprovativo de despesa tem que ser anterior ou CONFIRMAR QUE O CAMPO “DATA DOC COMPROVY DESPESA" ESTA
19 gual 3 data de fim do periodo de reporte do reembolso. PREENCHIDO CORRETAMENTE (DATA INFERIOR OU IGUAL A DATA A QUE
REPORTA O REEMBOLSO)
. CONFIRMAR QUE O CAMPO “VALOR IMPUTADO AO REEMBOLSQ" ESTA
0 valor imputado no documento de despesa ultrapassa o valor do
20 ocumento. PREENCHIDO CORRETAMENTE (O VALOR IMPUTADO AO REEMBOLSO NAO
PODE SER SUPERIOR AQ VALOR DO DOCUMENTO)
21 0 campo Data do Comprovativo de Despesa esta no formato invalido. CONFIRMAR QUE O CAMPO "DATA COMPROV DESPESA™ ESTA PREENCHIDO E
CUMPRE O FORMATO DEFINIDO
. A CONFIRMAR QUE O CAMPO "DATA COMPROV DESPESA" CUMPRE O LIMITE DA
2 '; data de documento de despesa ndo pade ter dataanteriora AMA-MM- e o) 0 e a DESPESA (50 DIAS ANTES DA SUBMISSAQ DA CANDIDATURA
E 45 DIAS APOS A DATA DE FIM PREVISTA)
A data de um documento comprovativo de pagamento tem que ser anterior CONFIRMAR QUE O CAMPO “DATA COMPROV PAGAMENTO" ESTA
23 uigual 3 data de fim do periodo de reporte do reembolso. PREENCHIDO CORRETAMENTE (DATA INFERIOR OU IGUAL A DATA A QUE
REPORTA O REEMBOLSO)
CONFIRMAR QUE O CAMPO “VALOR IMPUTADO AO REEMBOLSQ" ESTA
24 0 valor imputado no documento de despesa ultrapassa o valor do PREENCHIDO CORRETAMENTE (O SOMATORIO DAS DIVERSAS IMPUTACGES

locumento.

DO MESMO DOCUMENTO NAO PODE SER SUPERIOR AO VALOR DO
DOCUMENTO)

Ficheiro Processado com Sucesso.
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ANEXO 2. MENSAGENS DE ERROS DO TEMPLATE RECEITAS

Mensagem de erro

Ocorreu um erro a obter a lista de ficheiros a importar.

O FICHEIRO IMPORTADO ESTA VAZIO. DEVERA PREENCHER OS CAMPQS

Sugestdo

APLICAVEIS E VOLTAR A REALIZAR NOVA TENTATIVA DE IMPORTAGAQ

ou

O FICHEIRO IMPORTADO NAQ E O TEMPLATE DEFINIDO PARA IMPORTAR AS
RECEITAS

0 campo data do Documento Comprovativo de Receita é de preenchimento
obrigatorio.

CONFIRMAR QUE O CAMPO “DATA DOCUMENTO" ESTA PREENCHIDO

0 campo N2 Documento é de preenchimento obrigatdrio.

CONFIRMAR QUE O CAMPO "N2 DOCUMENTO" ESTA PREENCHIDO

0 campo N2 Documento ndo pode exceder os 20 carateres.

CONFIRMAR QUE O CAMPO "N2 DOCUMENTO" RESPEITA O FORMATO
DEFINIDO

0 campo N2 Langamento Contab. Geral é de preenchimento obrigatério.

CONFIRMAR QUE O CAMPO “N2 LANGAMENTO CONTAB GERAL” ESTA
PREENCHIDO

0 campo N2 Langamento Conta Geral ndo pode exceder os 20 carateres.

CONFIRMAR QUE O CAMPO “N2 LANCAMENTO CONTAB GERAL” RESPEITA O
FORMATO DEFINIDO

0 campo Descrigdo da Receita é de preenchimento obrigatdrio.

CONFIRMAR QUE O CAMPO “DESCRICAO DA RECEITA” ESTA PREENCHIDO

A data do Documento Comprovativo de Receita tem que ser anterior ou
gual a data de fim do periodo de reporte do reembolso.

CONFIRMAR QUE O CAMPO “DATA DOCUMENTO" ESTA PREENCHIDO
CORRETAMENTE (DATA INFERIOR OU IGUAL A DATA A QUE REPORTA O
REEMBOLSO)

0 Campo Valor Imputado ao Reembolso tem de ter duas casas decimais no
Ormato #H, i

CONFIRMAR QUE O CAMPO "VALOR IMPUTADO AQ REEMBOLSO" ESTA
PREENCHIDO E CUMPRE O FORMATO DEFINIDO

0 Campo Taxa de Imputagdo ao Reembolso tem de ter numérico e no
maximo com duas casas decimais no formato @i, i

CONFIRMAR QUE O CAMPO "% iMPUTADA" ESTA PREENCHIDO E CUMPRE O
FORMATO DEFINIDO

0 valor imputado do documento de Receita ultrapassa o valor do
documento.

CONFIRMAR QUE O CAMPO “VALOR IMPUTADO AO REEMBOLSO" ESTA
PREENCHIDO CORRETAMENTE (O VALOR IMPUTADO AQ REEMBOLSO NAO

PODE SER SUPERIOR AO VALOR DO DOCUMENTO)

Ficheiro Processado com Sucesso.

Cofinanciado por:

s

PORTUGAL

2020

S v/ PO ISE

Fundo Social Europey

Lisb@20*°

\!

r

O\
\G & AL%[%IE]{VE

/]



Portugal

Instrugdes para o preenchimento da
Igg\cllAAcLAo execugdo fisica e financeira ‘ ﬁﬁ?,ﬁfaﬁ!ﬁs

Estrutura de Missao Portugal Inovagao Social (EMPIS)

Rua Bernardim Ribeiro, n.2 80
3000-069 Coimbra — Portugal
Tel. + 351239863571 /2 /5 /6 /7 /8- email: geral@inovacaosocial.portugal2020.pt
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